PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°019/2019

PROCESSO LICITATORIO N.° 020/2019
MODALIDADE: TOMADA DE PRECO N.°002/2019

Contrato de Prestacdo de Servicos de
Consultoria e Assessoria Contébil que
entre si fazem a PREFEITURA
MUNICIPAL DE ROSARIO DA
LIMEIRA/MG e a empresa
PLANEJAR  CONSULTORES E
ASSOCIADOS LTDA, na forma
abaixo:

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE ROSARIO DA LIMEIRA, Estado de Minas Gerais,
com sede na Praga Nossa Senhora de Fatima, n°® 232, Bairro Centro, na cidade de Rosério da
Limeira/MG, CEP: 36878-000, inscrita no CNPJ sob o n° 01.616.837/0001-22, devidamente
representada pelo Sr. Prefeito Municipal José Maria Pinto da Silva, brasileiro, Casado, residente
na Rua Tomé Francisco Vital, n°® 35, Bairro Vital, nesta cidade de Rosario da Limeira/MG,
portador da Cédula de Identidade n° 5.881.636 e inscrito no CPF sob 0 n° 571.800.086-72.

CONTRATADA: PLANEJAR CONSULTORES E ASSOCIADOS LTDA, CNPJ n°
26.125.096/0001-08, com sede na Rua Uruguaiana, n® 147 — Térreo e sobrado, Bairro Jardim
Gléria, CEP: 36.015-020, na cidade de Juiz de Fora, ora representada por seu Sécio
Administrador, Sr. Carlos Henrique Leal Porto, Brasileiro, Casado, CPF n° 065.022.616-04,
residente em Juiz de Fora.

As partes acima qualificadas ajustam o presente instrumento, regido pela Lei Federal 8.666/93 e
Lei Federal 9.648/98, de conformidade com a proposta da CONTRATADA e Edital de Tomada
de Precos 002/2019, Processo de Licitagdo 020/2019, homologada em 26 de Abril de 2019,
mediante as seguintes clausulas e condicoes:

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste contrato a Contratagdo de Empresa Especializada em Prestacéo de
Servigos Técnicos Profissionais de Consultoria e Assessoria Contabil para Administragdo
Publica, nas areas de financas publicas, compreendendo: orcamento publico, contabilidade
publica, tesouraria e execu¢do orcamentaria, patrimonio, gestdo de compras e almoxarifado,
frotas e folha de pagamento, inclusive disponibilizagdo de software para o desenvolvimento
dos trabalhos.

2. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1. A CONTRATADA devera providenciar o atendimento diério as consultas realizadas pela
CONTRATANTE nas é&reas especificadas no item 1.1, em sistema de plantdo, com
profissionais especializados.
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2.2. Assessoramento Técnico Mensal na sede da CONTRATANTE, consistente na conferéncia
do banco de dados alimentado no sistema de informacdo eletrénico adotado para registro das
execucdes orcamentaria, financeira e patrimonial, compreendendo:

2.2.1. Emissdo de relatério mensal de acompanhamento, com constatacdes técnicas referentes a
aplicacdo de recursos proprios e vinculados nas areas de Educacdo e Saude; realizagdo das
despesas com Pessoal e avaliacdo da situacdo orcamentaria, financeira e patrimonial da
CONTRATANTE;

2.2.2. Apoio Técnico na elaboracdo do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentérias e do
Orgamento Anual,

2.2.3. Apoio Técnico no acompanhamento da execuc¢do orcamentaria;

2.2.4. Apoio Técnico na elaboragdo dos relatdrios de que trata os artigos 52, 53 e 55 da Lei
Complementar n°® 101, de 04/05/2000 (Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria e
Relatdrio de Gestdo Fiscal);

2.2.5. Apoio Técnico na elaboracéo das Prestacfes de Contas Anuais a serem encaminhadas ao
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e ao Poder Legislativo Municipal.

2.3. Orientaces técnicas periodicas em funcdo da edicdo de novas leis e normas, referentes as
areas de financas publicas, inclusive de Instrugdes Normativas do Egrégio Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais.

2.4. Orientacdo Técnica nas defesas escritas de processo administrativo relativo a Prestacdo de
Contas Anual do periodo contratado, junto ao Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e ao Poder Legislativo Municipal.

2.5. Instalagdo, na sede da CONTRATANTE, de sistema de informac@es eletrénico integrado
de dados (com alimentagdo simultdnea do mesmo tipo de informagdes e on line), de acordo com
a estrutura fisica da CONTRATANTE, para atendimento as areas de orcamento, contabilidade,
tesouraria, execucdo orgamentaria, patriménio, com o0s requisitos minimos exigidos no subitem
2.8 do projeto basico.

2.6. Apoio técnico na organizagdo do processo de prestacdo de contas mensal compreendendo
inclusive o acesso e compartilhamento dos registros de execucdo de despesa dos demais atos
com repercussdo contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial referentes a gestdo de
compras, almoxarifado, frotas e folha de pagamento, com 0s requisitos minimos exigidos no
subitem 2.8 do projeto basico, constantes dos leiautes do Portal do SICOM - Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios - para disponibilidade ao Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, nos termos da Instru¢cdo Normativa n° 10, de 14 de dezembro de 2011.

2.7 - Apoio técnico no envio do SICOM.

2.8. Areas a serem atendidas pelo sistema de informacdes eletronico de dados e 0s requisitos
minimos de atendimento:

Areas a serem Requisitos minimos de atendimento
atendidas

- Elaboracdo do projeto de lei or¢camentéria e de todos seus anexos, de
Orgamento acordo com as portarias n°® 471/00 do Ministério da Fazenda — Secretaria do
Tesouro Nacional e 42/99 do Ministério de Orcamento e Gest&o.
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- Geracdo, a partir da execugdo orcamentéria e dos demais fatos que alteram
a situacao patrimonial, de todos os lancamentos de débito e crédito.

- Geragdo dos balancetes, demonstrativos contdbeis e anexos mensais, de
acordo com a Lei 4.320/64 e Instrugdes Normativas do TCE/MG.

- Geragdo dos Balangcos Orcamentario, Financeiro, Patrimonial e
Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais, bem como, dos livros Diario e
Contabilidade Razdo, de acordo com a Lei 4.320/64.

- Geracdo, a qualquer instante, dos demonstrativos e dos anexos, que
compdem a prestacdo de contas, de acordo com a Lei 4320/64 e Instrucoes
Normativas do TCE/MG.

- Geracdo dos arquivos para importacdo ao Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios — Sicom, nos termos das Instrucdes Normativas do TCE/
MG.

- Alimentac&o do SIACE/PCA (Sistema Informatizado de Apoio ao Controle
Externo/ Prestagdo de Contas Anuais) com a inser¢do de dados automatica.

- Langamento da arrecadag@o or¢camentéria e extra-orgamentaria.

- Langamento de pagamentos or¢camentarios e extra-orcamentarios, integrados
a movimentacao bancéria.

- Geracéo de boletins diarios de caixa.

Tesouraria - Geracdo de relatorio de cheques e/ou border6s emitidos no dia.

- Geracdo dos livros caixa e conta corrente bancario.

- Geracéo de boletins diarios de bancos.

- Geragdo do Livro de Tesouraria

- Alteracdo do Orgamento por créditos adicionais.

- Controle de abertura de créditos suplementares face ao valor autorizado.

- Empenhamento da despesa e emissdo de nota de empenho.

- Controle dos elementos que compde a liquidagdo da despesa.

- Controle da ordem cronoldgica de pagamentos.

- Controle da Limitac&do de Empenho (LC n.° 101/00 — LRF).

- Emissdo de ordem de pagamento, propiciando desmembrar em parcelas a

quitacdo de uma Nota de Empenho.

- Geragdo, a qualquer instante, de demonstrativo de Gastos com Pessoal.
Execucéo - Geracdo, a qualquer instante, de demonstrativo de aplicacdo na Saude, de

Orcamentéria acordo com a Emenda Constitucional n.° 29 e no padrdo estabelecido por

Instrucdo Normativa do TCE/MG.

- Geracdo, a qualquer instante, de relatérios que atendam as exigéncias

previstas nas Leis n°® 9.394/96 e n® 9.424/96 e Emenda Constitucional n° 14,

no padrdo estabelecido por Instru¢cdo Normativa do TCE/MG e alimentacéo

do Sistema dos Demonstrativos do Ensino (SIDE) com a inser¢do de dados

automatica.

- Geracdo dos demonstrativos descritos nos artigos 52, 53 e 55 da LC n°

101/00 — LRF, de acordo com as Portarias do Ministério da Fazenda —

Secretaria do Tesouro Nacional, alimentando, inclusive, o SIACE/LRF, com a

insercdo de dados automaticamente.

- Incorporagéo de bens.

- Desincorporardo de bens.
Patriménio - Reavaliacdo de bens.

- Desvalorizagédo de bens.

- Transferéncia de bens.

- Geracdo do Inventario Geral.
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Sistema de Compras e
Gerenciamento de
Contratos

- Controle nos pedidos de compras e emissdo de empenho.

- Integracdo com os Sistemas: Contabilidade e Tesouraria, Controle de
Licitacdo, Patrimbnio, Gerenciamento de Estoques, permitindo acesso aos
dados de fornecedores, controladores e cadastrados.

- Permite a emissdo de certificados, relatorios, geracdo de autorizagcdo de
fornecimento, julgamento de proposta, inclusdo do termo de referéncia e o
processamento de informagfes quanto ao tipo de compra.

Controle de
Almoxarifado

- Controle de Requisicdo por setor e solicitantes

- Integracdo com os Sistemas: Compras de Materiais e Servicos

- Entrada de Produtos por fornecedor

- Requisi¢des de Produtos por setor e solicitantes

- Saida de Produtos por setor e solicitantes

- Devolucdo de Produtos por setor e solicitantes

- Relatdrio de Saida de produtos por setor, periodo, produto ou solicitante.
- Relatério de Movimentagdo dos Produtos especificados.

- Registro de Inventario

Frotas

- Possui tabelas parametrizaveis de m arcas, categorias, tipos,
combustiveis, posicao das rodas, infracdes e classificacdes das mesmas;

- Possui rotina de cadastro de motor istas impor tando 0s mesmos do
cadastro de funcionéarios do Sistema de Pessoal, par a acréscimo apenas, de
dados adicionais;

- Possui rotina de controle de multas onde devem ser informados, no
minimo, os seguintes itens:

a) Cadigo da Infracéo;

b) Status da In frag&o;

) Veiculo/ Maquina envolvido no delito;
d) Motorista responsavel pelo delito e CNH;
e) Valores;

f) Local, data e hora do delito;

- Possui rotina de controle de deslocamento dos veiculos onde devem
ser informados, no minimo: motorista, veiculo, data da saida e chegada,
percurso utilizado, solicitante, tipo de viagem, passageiros; Possuir
rotina de cadastramento da documentacdo do veiculo, com, no minimo,
0S seguintes itens:

a) Numero do Chassis;

b) Classificacdo da CNH necessaria para dirigir o veiculo;

c) Ano de Fabricacdo e Modelo, Placa, Cor, Quantidade de Passageiros;
d) Referéncia a lotacdo a qual o veiculo esta vinculado;

e) Data de aquisicdo do veiculo;

f) Capacidade do tanque;
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g) Numero de eixos;
h) Més de referéncia ao Licenciamento e do Seguro obrigatoério;

Possuir rotina para acompanhamento de veiculos onde cada manutengédo
dever a conter servi¢os com seus respectivos itens se houver, descricdo
do problema, oficina utilizada e status;

- Possuir rotina de controle de pneus, onde cada pneu dever & ser
identificado por um c6digo Unico e disposto em sua respectiva posicéo
em relacdo ao veiculo (dianteiros e traseiros, a esquerda ou a direita);

- Possuir rotinas parametrizdveis que emitam avisos acerca de:
proximidade de vencimento do seguro obrigatério, CNHSs a vencer;

- Permitir o Cadastramento de Pessoas Fisicas e Juridicas; Possuir
rotina de cadastramento de Passageiros onde 0s mesmos podem ser
importados do Cadastro de Pessoas Fisicas e Juridicas;

Possuir relatorio de abastecimentos, motoristas, veiculos;

- Multiempresa emultiusuario;

- Funcionalidade via rede;

- Gera arquivos pré-formatados para SEFIP, CAGED, RAIS, DIRF,
SICOM, remessa de pagamento para diversos bancos e arquivos para em
penhos;

Possui diversos relatdrios gerenciais e auxiliares;

Sistema de DP que trabalha com centros de custos;

Emite relatérios contabeis e recibos;

- Controla pagamentos mensais; Quinzenais ou
Folha de Semanais;
Pagamento - Software para departamento de Pessoal que per mite utilizacdo de
arredondamento;

- Sistemas de Folha que gera automaticamente recibos de pagamentos
mensais, de férias e de rescisdo;

- Programa que possui ficha financeira;

- Gera automaticamente as parcelas do 13° salario;

Gera e imprimi guias de recolhimento GPS (Guia da

Previdéncia Social).

- Deverdo ser providos de gerenciador de relatérios padronizados, tendo em
Todos os Sistemas vista permitir ao Municipio optar pelo momento de impressdo segundo suas
necessidades.

2.9 Divulgacao dos registros contébeis referentes as informacfes da execugdo orcamentéria e
financeira do Municipio, no “Portal da Transparéncia”.

3 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO
3.1 — Os servigos de consultoria serdo prestados a distancia, no escritério da CONTRATADA,
mediante atendimento através de telefone, fax e e-mail, e mediante o envio de instrucdes,
orientacdes e documentos por escrito, via correio.
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3.2 — A CONTRATADA devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu
escritdrio ou disponivel para atendimento telefénico, no horério de 8:00 as 18:00 horas, nos dias
Gteis. Tal profissional ficara assim disponivel para atendimento de consultas do Prefeito e
Servidores.

3.3 - A CONTRATADA designara um profissional de seu quadro permanente para comparecer
a sede da contratante, uma vez por més, a fim de realizar as atividades.

34 — A CONTRATANTE podera, a critério do Prefeito, requisitar a presenca de um
profissional para visitas técnicas além da frequéncia indicada no item 3.3, para esclarecimento
de questBes excepcionais, para participacdo em debates ou reuniGes promovidas pelo Poder
Executivo, ou outras atividades relacionadas a prestacdo dos servicos contratados.

3.5 — Todas as visitas técnicas, tanto as regulares quanto as excepcionais, serdo agendadas com
antecedéncia de pelo menos 3 (trés) dias Uteis.

3.6 — As despesas do consultor relativas a visita técnica mensal (deslocamento, hospedagem e
alimentacdo) serdo custeadas pela propria CONTRATADA, estando ja incluidas no valor da
remuneracédo contratual.

3.7 — Os servicos de consultoria e assessoria objeto deste contrato deverdo ser prestados por
profissionais com experiéncia comprovada na prestacdo de servicos a 0Orgdos publicos
municipais no Estado de Minas Gerais.

3.8 — Séo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA:

a) o perfeito cumprimento do servi¢o contratado, conforme as clausulas deste Contrato e o
termo de referéncia que comp0s a licitagcdo que o originou;

b) manter durante toda a execucdo do presente as condigdes de habilitacdo e qualificacdo
apresentadas na contratacéo;

c) o pagamento dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais que forem
devidos a sua equipe de trabalho no desempenho do servigo relativo ao presente contrato, ndo 0s
transferindo a contratante em hipétese alguma.

3.9 - Sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATANTE:

a) proporcionar condi¢des para a boa execugdo dos servigos, fornecendo a CONTRATADA os
documentos e demais elementos necessarios as suas atividades, bem como permitindo o livre
acesso dos técnicos aos equipamentos, materiais e informages utilizados no servico.

b) designar um responsavel para acompanhar e fiscalizar a execu¢do deste contrato;

c) advertir por escrito a CONTRATADA quando os servi¢os ndo estiverem sendo prestados de
forma satisfatoria.

4 - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

4.1 — Pelos servigos objeto do presente contrato, a CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia de R$61.600,00 (sessenta e um mil e seiscentos reais),
dividida em 08 (oito) parcelas de R$7.700,00 (sete mil e setecentos reais) a serem pagas até o
dia 15 do més subsequente & efetiva prestacao de servigos.

4.2 — No caso de prorrogacdo deste contrato, o valor mensal dos servi¢os podera ser reajustado
apos vigéncia contratual de cada periodo de 12 meses, mediante aplicacdo do indice de inflagdo
apurado nos 12 meses anteriores pelo IGPM da Fundacdo Getulio Vargas. Nesta hipétese, o
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reajuste sera aplicado sobre o valor da parcela (mensalidade) atribuido no item 4.1, de forma
gue o valor global mantenha-se proporcional a duracdo do ajuste. O reajuste de que trata esta
clausula, quando cabivel, serd registrado no presente processo administrativo mediante termo de
apostila, nos termos do art. 65, & 8° da Lei 8.666/93.

4.3 - Na hipotese de haver atraso quanto ao pagamento, o valor devido serd atualizado pelo
IGPM da Fundacao Getulio Vargas, no periodo compreendido entre a data do adimplemento da
obrigacéo e a da efetiva quitacéo

4.4 — Todos os faturamentos necessarios serdo efetuados pela CONTRATADA através de notas
fiscais de prestagéo de servicos.

5— DA VIGENCIA
O presente instrumento vigorard a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2019 e
podera ser prorrogado, através de termos aditivos, por prazos sucessivos de 12 meses, até o
limite permitido pelo art. 57, 11, da Lei 8.666/93.

6 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria n°
02.03.00.04.123.002.2.0023 MANUTENCAO SERVICOS DE CONTABILIDADE - 3.90.35
SERVICOS DE CONSULTORIA - 3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
PESSOA JURIDICA.

7 - TRANSFERENCIA E RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA ndo podera transferir o presente contrato, no todo ou em parte, sem 0
expresso consentimento da contratante sob pena de rescisdo deste instrumento, sendo a
CONTRATADA a Uunica responsavel pelo objeto contratado, respondendo civil e
criminalmente por todos os danos e prejuizos que, na execugdo dele venha direta ou
indiretamente, a provocar ou causar a CONTRATANTE e/ou a terceiros.

8 — DA RESCISAO, ALTERACAO E PRORROGACAO
8.1 — O presente contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas, respondendo cada qual pela sua inexecucdo, total ou parcial, que ensejara
rescisdo do ajuste, mediante comunicacdo escrita a outra parte, com as consequéncias previstas
em lei.
8.2 — Se a rescisdo da avengada se der por quaisquer causas previstas nos incisos | a IX, do art.
78, da Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA sujeitar-se-a, ainda, ao pagamento de multa
equivalente a 10% (dez por cento) do valor do contrato.
8.3 — Aplicam-se ainda ao presente contrato 0s casos de rescisdo administrativa previstos nos
artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93, com as penalidades previstas no art. 80 da mesma Lei.
8.4 — O presente Contrato podera ser alterado, nos termos do art. 65 da Lei 8.666/93, ou
prorrogado, sempre na forma de termos aditivos.

9 — DAS SANCOES E PENALIDADES
9.1 — O descumprimento das obrigagfes no presente contrato ou a ocorréncia de qualquer dos
motivos elencados no art. 78 da Lei n°. 8666/93 serd comunicado pela parte prejudicada a outra,
por escrito, entregue diretamente ou por via postal, com Aviso de Recebimento, para que seja
providenciada a regularizacdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.
9.2 — A ndo regularizacdo no prazo acima aludido ensejard, a critério da parte prejudicada, sem
prejuizo de outras san¢des, a rescisdo do contrato.
9.3 — O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia do presente contrato,
por parte da contratada, podera ensejar a aplicacdo das sangdes previstas no art. 87 da Lei n°.
8.666/93, garantida a prévia defesa.
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9.4 — Em caso de rescisdo do contrato por causa imputada a CONTRATADA, se aplicada
penalidade de multa, fica essa fixada em 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

9.5 — As penalidades previstas neste contrato poderdo deixar de ser aplicadas, total ou
parcialmente, a critério do Prefeito Municipal, se entender as justificativas apresentadas pela
contratada como relevantes.

10 - DO FORO
Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam advir da execucdo deste Contrato, em
atendimento ao § 2°. do art. 55 da Lei 8.666/93, o foro da Comarca de Muriaé/MG.

11 - DISPOSICOES GERAIS
11.1 — S8o de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA 0s pagamentos aos Seus
funcionarios que venham a prestar os servigos ora contratados, ficando a CONTRATANTE
totalmente livre de qualquer responsabilidade em relacéo a terceiros.
11.2 — E também de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA o recolhimento de todo e
qualquer encargo trabalhista, previdenciario e comercial decorrente da execucéo desse contrato,
de acordo com o art. 71 da Lei 8.666/93 ndo gerando direito a CONTRATADA, nem a
qualquer de seus socios ou empregados, de peticionar quaisquer beneficios oriundos de relagdo
de emprego.
11.3 - Obriga-se a CONTRATADA ao disposto no art. 55, XIIlI, da Lei Federal 8.666/93.
11.4 — Nos termos do paréagrafo Unico do art. 61 da Lei 8.666/93, a CONTRATANTE realizara
a publicacdo resumida do presente instrumento de contrato.

E por estarem, assim, combinados, ajustados e contratados, fizeram este instrumento em

trés vias de igual teor e forma, que, depois de lidas e achadas conformes pelas partes, vao
assinadas, na presenca de duas testemunhas.

Rosario da Limeira/MG, 26 de Abril de 2019.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA
CONTRATANTE

PLANEJAR CONSULTORES E ASSOCIADOS LTDA

CONTRATADA
TESTEMUNHAS
NOME:
CPF:
NOME:
CPF:
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