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EDITAL Nº 064/2019 / PROCESSO LICITATORIO Nº. 085/2019 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 057/2019 

 

Ata de Reunião do Pregão Presencial nº 057/2019 

“Credenciamento, Classificação e Habilitação” 

 

Às 15h:30min do dia 26 de Agosto de 2019, conforme previsto no Edital nº 064/2019, 

Processo Licitatório nº. 085/2019, modalidade Pregão Presencial nº 057/2019, iniciou-se os 

trabalhos relativos ao credenciamento para fins de participação no Pregão Presencial nº 

057/2019, tendo por objeto a contratação de empresa especializada na área de prestação de 

serviços de Apoio Administrativo, objetivando a prestação de serviços de orientação técnica e 

organização de pastas e documentos, elaboração de editais, contratos, termos aditivos, 

descritivos de objetos para licitação, apoio na realização de pesquisa de preço, orientação e 

acompanhamento dos processos licitatórios em todas as suas fases, otimização dos processos 

de compras, orientação quanto à escolha da modalidade licitatória adequada ao objeto 

pretendido, meios e prazos de publicidade necessária ao objeto pretendido, assessorar o 

Departamento de Compras quanto ao envio de ordens de compras, cumprimento de prazo de 

entrega, orientação quanto à forma de conferência de produtos e equipamentos entregues, 

dentre outros serviços correlatos, tudo em conformidade com o descritivo constante no anexo 

I desde Edital. Às 16h01min, encerrou-se o prazo para credenciamento, tendo sido constatado 

o credenciamento da seguinte empresa:  

LICITANTES REPRESENTANTE 

ADMILSO ANTONIO DA SILVA – ME 
CNPJ: 01.977.113/0001-04 

FABIANA DE LOURDES SILVA 
CPF: 085.928.076-46 

 

Encerrado o credenciamento, passou-se ao recebimento dos envelopes de proposta e 

habilitação da empresa acima mencionada sendo analisada pela Pregoeira e Equipe de apoio, 

constatando que os mesmos foram entregues devidamente lacrados e assinados pelo 

representante. As 09h15min passou-se para a fase de abertura dos envelopes, lances e 

negociações, após estas, verificou-se o seguinte resultado. 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNID. QUANT. P. UNI. P.TOTAL 

01 O objeto da presente licitação é a 

contratação de empresa especializada na 

prestação de serviços de apoio 

administrativo, objetivando a prestação 

de serviços técnicos administrativos 

junto ao Departamento de Compras e 

Licitações, na prestação de serviços de 

orientação técnica e organizacional de 

pastas e documentos, elaborar editais, 

SERV. 4 

MESES 

2.800,00 11.200,00 
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contratos, termos aditivos, descritivos de 

objetos para licitação, apoio na 

realização de pesquisa de preço, 

orientação e acompanhamento dos 

processos licitatórios em todas as suas 

fases, otimização dos processos de 

compras, orientação quanto à escolha da 

modalidade licitatória adequada ao 

objeto pretendido, meios e prazos de 

publicidade necessária à cada objeto, 

assessorar o Departamento de Compras 

quanto ao envio de ordens de compras, 

cumprimento de prazo de entrega, 

orientação quanto à forma de 

conferência de produtos e equipamentos 

entregues, dentre outros serviços 

correlatos, buscando sempre a 

otimização dos processos de compras do 

município.  

A empresa deverá realizar ao menos 01 

(uma) visita semanal junto ao 

Departamento de Compras e/ou ao 

Departamento de Licitações da 

Prefeitura Municipal de Rosário da 

Limeira/MG, com duração mínima de 

08h00min, por meio de profissional 

qualificado, a fim de prestar os serviços 

acima elencados, além de disponibilizar 

atendimento por meio de telefone fixo, 

móvel, E-mail e whatsapp, em horário 

comercial de segunda a sexta-feira, para 

sanar quaisquer dúvidas, informações e 

/ou esclarecimentos que si fizerem 

necessários por parte do Departamento 

de Compras e Licitações do município e 

ainda, manter Escritório próprio, 

destinado à execução de serviços 

necessários ao objeto licitado.  

Todas as despesas relacionadas ao 

deslocamento de profissional técnico, 

diárias, hospedagens, alimentação, 

dentre outros despesas necessárias, serão 

de responsabilidade da contratada. 

Os serviços serão executados contínua, 

pelo período de 04 (quatro) meses 

contados da data de assinatura do 

instrumento contratual. 

    TOTAL 11.200,00 

 

Como as propostas estavam abaixo do valor de referencia apurado em pesquisa de 

preço feita pela comissão de licitações, foi aceita a proposta da referida empresa, de modo que 



PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSÁRIO DA LIMEIRA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

 
 

_____________________________________________________________________________ 
Praça Nossa Senhora de Fátima, nº. 232, Centro, 

Rosário da Limeira – MG       CEP: 36.878-000       Fone: (032) 3723 - 1263 

 

a licitante supracitada fica como detentora dos lotes do certame acima identificado. Encerrada 

a fase de classificação, lances e negociações, passou-se para a fase de abertura e análise da 

documentação de habilitação da empresa supracitada. Após a análise, constatou-se que a 

mesma apresentou toda a documentação conforme exigências do Edital, considerada, 

portanto, Habilitadas. Diante do resultado, deu-se a oportunidade para que os representantes 

se manifestassem quanto aos resultados do presente processo, momento em que não alegaram 

qualquer duvida ou manifestação. Também foi perguntado aos licitantes se desejavam 

apresentar recurso ao processo licitatório, momento em que os licitantes não manifestaram 

interesse de interpor recurso. Nada mais havendo a tratar, deu-se por encerrados os trabalhos 

e, para constar, esta Equipe de Apoio juntamente com a Pregoeira, lavrou a presente Ata, que 

vai assinada por mim Pregoeira, Juliana da Silva Matias, juntamente com os demais membros 

e licitantes presentes e demais pessoas, tendo alguns licitantes ausentes para assinatura da ata. 

Rosário da Limeira/MG, 26 de Agosto de 2019. 

 

LICITANTES REPRESENTANTE ASSINATURA 

ADMILSO ANTONIO DA 
SILVA – ME 

CNPJ: 01.977.113/0001-04 

FABIANA DE LOURDES 
SILVA 

CPF: 085.928.076-46 
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