PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N2 027/2026

"Dispde sobre a designacdo do Agente
de Contratagdo, do Pregoeiro, da
Comissdo de Contratagdo e da Equipe
de Apoio para atuarem  nos
procedimentos administrativos
instaurados e fundamentados com base
na Lei Federal n® 14.133/2021 no
dmbito do Municipio de Rosdrio da
Limeira/MG."

O PREFEITO MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA/MG, no uso de suas
atribuigBes legais e nos termos da legislagdo em vigor;

Considerando que a gestdo administrativa municipal exige a constante atualizacdo de
seus quadros para assegurar a eficiéncia e a probidade nos processos de contratacdo
publica, sendo atribuicdo indelegdvel do CHEFE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, Sr.
CRISTOVAM GONZAGA DA LUZ, a condugdo politica e administrativa do ente municipal,
pautada no poder hierdrquico e na competéncia origindria para a prética de atos de
organizacdo interna;

Considerando o imperativo estabelecido no Art. 72 da Lei Federal n 14.133/2021, que
impde a autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade o dever de promover a gestdo
por competéncias, mediante a designagdo de agentes publicos qualificados para o
desempenho de func¢Bes essenciais & execucdo do novo regime de licitagdes e
contratos, observando-se requisitos de investidura e qualificacio técnica
indispensaveis ao bom andamento dos trabalhos;

Considerando que a discricionariedade administrativa confere & autoridade
competente a prerrogativa de avaliar, sob os critérios de conveniéncia e oportunidade,
a melhor composicdo das equipes de trabalho, conforme entendimento jurisprudencial
que reconhece a liberdade de escolha do administrador na designacio de servidores
que possuam o perfil adequado as atribuicdes legais;

Considerando que a conducdo do certame deve ser realizada por Agente de
Contratacdo ou Pregoeiro, devidamente auxiliados por Equipe de Apoio, conforme
preceitua o Art. 82 da mencionada Lei;

Considerando as diretrizes fixadas no Decreto Municipal que regulamenta a aplicacio
da Lei Federal n2 14.133/2021 no dmbito do Municipio de Rosério da Limeira/MG, o
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qual estabelece os ritos e as formalidades necessdrias para a estruturacdo das
unidades de contratagdo e o exercicio das fungbes de Agente de Contratacdo,
Pregoeiro, Equipe de Apoio e Comissdo de Contratacdo;

Considerando que a continuidade administrativa é um principio fundamental do
servico publico, exigindo que a substituicdo de membros ou a alteragio em
composi¢des de comissdes ocorra de forma a ndo interromper o fluxo procedimental
dos certames em curso, garantindo a seguranca juridica e a eficiéncia na entrega dos
objetos contratados;

Considerando a necessidade de atualizagdo da composicdo dos membros designados
pela Portaria n® 011/2026, visando a adequacdo operacional e administrativa das
atividades de licitagdes e contratos do Municipio;

Considerando a observancia obrigatdria ao principio da segregacio de funcdes, de
modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e ocorréncia de fraudes,
conforme diretriz do Art. 79, § 19, da Lei n2 14.133/2021;

Considerando a necessidade de formalizar a exoneracdo da Sra. Lais Pereira Pessoa
das funcdes de Agente de Contratacdo, Pregoeira e membro da Comissdo de
Contratacdo para as quais havia sido designada;

Considerando, por fim, que o referido desligamento e a necessidade premente de
reforco técnico mediante a inclusdo da servidora Cristiane Garcia Pereira (inscrita no
CPF sob o n® 021.614.626-79) na Equipe de Apoio, bem como o ajuste na composicio
da Comissdo de Contratagdo para a preservacdo do quérum legal minimo de 3 (trés)
membros, constituem medidas administrativas indispensdveis para harmonizar o
quadro funcional a realidade operacional atual, assegurando o cumprimento das
metas de contratagdo e o rigoroso respeito ao principio da segregacdo de funcdes.

RESOLVE:

Art. 12 Fica designada a servidora publica Alessandra Aparecida Pedrosa de Oliveira,
inscrita no CPF sob o n2 088.902.646-75, para atuar, de forma individual e com plena
autonomia deciséria, na qualidade de Agente de Contratagdo nos procedimentos de
licitacdo instaurados pela Administragdo Plblica do Municipio de Rosédrio da
Limeira/MG, que sejam fundamentados na Lei Federal n? 14.133/2021. Compete a
servidora ora designada a responsabilidade por tomar decisdes, acompanhar o tramite
processual, dar o necessdrio impulso ao procedimento licitatdrio e executar todas as
atividades essenciais ao bom andamento do certame, desde a fase preparatéria até a
efetiva homologacdo pela autoridade superior. Esta designagdo processa a exclusdo da
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servidora anteriormente nomeada para a mesma funcdo, concentrando as atribuicdes
de impulso processual e coordenagdo dos trabalhos na referida agente, que deverd
atuar com estrita observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, respondendo individualmente pelos atos que
praticar, na forma do Art. 82, § 12, da Nova Lei de Licitacdes.

Art. 22 Fica designada a servidora Alessandra Aparecida Pedrosa de Oliveira, inscrita
no CPF sob o n? 088.902.646-75, para atuar como Pregoeira oficial nos procedimentos
licitatdrios conduzidos sob a modalidade Pregdo, sejam eles presenciais ou eletrdnicos,
no ambito deste Municipio, nos termos do Art. 82, § 52, da Lei Federal n? 14.133/2021.
Na qualidade de Pregoeira, a servidora sera a autoridade responsdvel pela conducio
da sessdo publica, cabendo-lhe a recepgdo das propostas, a coordenagdo da etapa de
lances, o julgamento da aceitabilidade dos pregos e a anélise da documentagio de
habilitagdo dos licitantes, visando sempre a obtengio da proposta mais vantajosa para
o erario municipal. A atuagdo como Pregoeira pressupde a exclusividade técnica na
condugdo dos atos inerentes a modalidade pregido, mantendo-se o auxilio técnico da
Equipe de Apoio para as tarefas subsididrias e operacionais, observada a competéncia
para sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas ou a validade
juridica dos documentos de habilitagdo, conforme diretriz jurisprudencial consolidada.

Art. 32 Ficam designadas as servidoras Alessandra Aparecida Pedrosa de Oliveira,
inscrita no CPF sob o n2 088.902.646-75, Milena Cerqueira Carvalho, inscrita no CPF
sob o n? 134.585.466-19, e Rita Carla Braga, inscrita no CPF sob o n? 021.160.236-10,
para comporem a Comissdo de Contratagdo deste Municipio. A presente composicdo
formaliza a exclusdo da servidora anteriormente designada, Lais Pereira Pessoa,
visando a reestruturacdo administrativa necessdria para a continuidade dos servicos.
Esta Comissdo terd a incumbéncia legal de atuar em substituicio ao Agente de
Contratacdo nos procedimentos que envolvam a aquisicio de bens e servicos
especiais, bem como na condugdo de procedimentos auxiliares, observando
rigorosamente o quérum minimo de 3 (trés) membros estabelecido pelo Art. 89, § 29,
da Lei Federal n? 14.133/2021. Os membros da Comissdo responderdo de forma
soliddria por todos os atos praticados pelo colegiado, exceto aquele que registrar
formalmente posi¢do individual divergente e fundamentada em ata, garantindo-se
assim a transparéncia e o controle sobre as decisdes que impactam o erdrio municipal.

Pardgrafo Unico. A presidéncia da Comissio de Contratacdo sera exercida pela
servidora Alessandra Aparecida Pedrosa de Oliveira, inscrita no CPF sob o n@
088.902.646-75, a quem competird a direcdo dos atos, a coordenagdo das sessdes de
julgamento e o impulso necessario para o cumprimento dos cronogramas licitatdrios.

Art. 42 Ficam designados os servidores Rita Carla Braga, inscrita no CPF sob o n@
021.160.236-10, David Regis Martins, inscrito no CPF sob o n2 021.349.766-24, Millena
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Cerqueira Carvalho, inscrita no CPF sob o n2 134.585.466-19, e Cristiane Garcia Pereira,
inscrita no CPF sob o n? 021.614.626-79, para atuarem na qualidade de Equipe de
Apoio. A fungdo primordial desta equipe é prestar auxilio técnico, operacional e
administrativo ao Agente de Contratacdo, a Comissdo de Contratagdo ou ao Pregoeiro
em todas as fases do certame, conforme previsto no Art. 82, § 12, da Lei n?
14.133/2021. A inclusdo da servidora Cristiane Garcia Pereira tem por objetivo reforcar
0 suporte operacional nas licitages municipais, assegurando que o processamento
dos atos burocraticos ocorra com a celeridade e a precisdo técnica exigidas pelo novo
regime juridico de contratagdes publicas.

Pardgrafo Unico. No desempenho de suas atribuicdes, os membros da Equipe de
Apoio deverdo observar o principio da segregagdo de funcdes, vedada a pratica de atos
que acumulem fungdes de execugdo e de fiscalizagdo ou que sejam suscetiveis a riscos
de integridade, em estrita conformidade com o disposto no Art. 72, § 12, da Lei n?
14.133/2021 e com as diretrizes de controle interno estabelecidas pela Prefeitura
Municipal de Rosario da Limeira/MG.

Art. 52 Para os fins do disposto nesta Portaria e em consonéncia com as diretrizes da
Lei Federal n? 14.133/2021, adotam-se as seguintes definicdes conceituais:

I. Agente de Contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica, com a atribuicdo de tomar decisdes, acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento e executar as atividades necessdrias ao bom
andamento do certame até a homologacéo;

Il. Comissdo de Contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitagdes e aos procedimentos auxiliares, substituindo o agente de contratacdo em
casos de bens e servigos especiais;

lll. Pregoeiro: agente publico responsdvel pela condugdo do certame nos casos em que
a modalidade adotada for o Pregdo, atuando na coordenacdo da sessdo publica e no
julgamento das propostas e habilitacdo;

IV. Equipe de Apoio: conjunto de agentes publicos designados para auxiliar o Agente
de Contratagdo, o Pregoeiro ou a Comissdo de Contrata¢do no desempenho de suas
atribuicdes, fornecendo suporte administrativo e operacional.

Art. 62 S3o atribuicdes do Agente de Contratacdo, da Comissdo de Contratac¢io e do
Pregoeiro, no exercicio de suas competéncias:

I. Auxiliar, de forma meramente orientativa e quando solicitado, os responsdveis pela
elaboracdo dos documentos da fase preparatéria;
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Il. Realizar a condugdo do certame desde a publicagio do edital até a fase que
antecede a adjudicacdo, homologagdo ou revogacio;

lll. Coordenar e orientar os trabalhos realizados pela Equipe de Apoio;

IV. Receber, analisar e decidir, fundamentadamente, as impugnacdes e pedidos de
esclarecimento, podendo solicitar auxilio técnico ou juridico;

V. Conduzir a sessdo publica, presencial ou eletrénica, zelando pelos principios da
competitividade e isonomia;

VI. Verificar a conformidade formal e técnica das propostas apresentadas em relagdo
ao instrumento convocatoério;

VIl. Analisar a conformidade dos pregos propostos frente ao valor orcado pela
Administracao;

VIII. Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das propostas, conferindo-
lhes eficdcia para o prosseguimento do certame;

IX. Proceder a classificagdo das propostas aceitdveis e a desclassificacdo motivada
daquelas que descumprirem o edital;

X. Ordenar a apresentagdo de lances quando o modo de disputa assim o exigir;

Xl. Conduzir a etapa competitiva de lances verbais ou eletrénicos para alcancar a
proposta mais vantajosa;

XIl. Declarar o licitante vencedor e estabelecer a ordem de classificacdo;

XIll. Exigir prova de exequibilidade em casos de propostas aparentemente
inexequiveis;

XIV. Negociar condi¢cdes mais benéficas com o primeiro colocado na ordem de
classificacdo;

XV. Iniciar a fase de habilitagdo e conferir a documentagdo apresentada;

XVI. Sanear falhas em documentos de habilitagio que n3o comprometam a sua
validade juridica, mediante decisdo registrada;

XVII. Impedir a juntada de novos documentos apés a entrega, ressalvadas as diligéncias
para esclarecimento de fatos existentes & época ou atualizagio de documentos
expirados;

XVIII. Julgar e declarar a habilitagdo ou inabilitagdo dos licitantes, expondo os motivos
de forma clara em ata;

XIX. Oportunizar a interposicdo de recursos administrativos conforme os prazos legais;
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XX. Garantir o contraditério mediante a abertura de prazo para contrarrazes;

XXI. Zelar pelo direito de defesa e pelos interesses legitimos dos licitantes no curso do
certame;

XXIl. Analisar a admissibilidade dos recursos e, em ndo havendo reconsideracao,
encaminha-los a autoridade superior;

XXIll. Realizar as intimagdes necessdrias e promover a publicagdo oficial dos atos
praticados;

XXIV. Encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade competente para
adjudicagdo e homologacio;

XXV. Permitir a manifestagdo formal dos membros da Equipe de Apoio nos autos,
garantindo a transparéncia;

XXVI. Rever e invalidar, de oficio ou por provocacdo, atos que apresentem vicios de
legalidade.

Art. 72 A Equipe de Apoio compete o auxilio direto ao Agente de Contratagdo, ao
Pregoeiro ou a Comissdo, abrangendo:

I. Suporte nas atividades administrativas inerentes aos procedimentos da Lei n2
14.133/2021;

Il. Preparo de documentagdo, organizagdo de pastas, extracio de copias e
arquivamento;

ll. Acompanhamento e assisténcia durante as sessdes publicas;

IV. Manifestacdo formal em casos de discordancia técnica com os atos praticados na
conducdo do certame, assegurando a segregacio de fungdes e o controle interno.

Art. 82 E expressamente vedado aos agentes publicos designados por meio desta
Portaria para atuar na drea de licitagdes e contratos, ressalvadas as exce¢des previstas
em lei, a prdtica de atos que:

I. Admitam, prevejam, incluam ou tolerem situagBes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o cardter competitivo do processo licitatério, conforme diretriz
jurisprudencial que anula certames com clausulas restritivas injustificadas;

Il. Estabelegam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes, ou qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante
para o objeto especifico do contrato;
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lll. Confiram tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdencidria ou de qualquer outra espécie entre empresas brasileiras e estrangeiras,
inclusive no que tange a moeda ou local de pagamento;

IV. Oponham resisténcia injustificada ao andamento dos processos, retardem
indevidamente a pratica de atos de oficio ou os pratiquem contra disposicio expressa
em lei.

Art. 92 Em observancia aos Arts. 14, IV, 48 e 122, § 39, da Lei Federal n? 14.133/2021,
ndo poderdo disputar licitagdo ou participar da execucdo de contrato, direta ou
indiretamente, as pessoas fisicas ou juridicas que mantenham vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com o Prefeito Municipal,
com os dirigentes do 6rgdo contratante ou com qualquer agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacio ou gest3o do contrato.

§ 12 O impedimento estende-se aos cdnjuges, companheiros ou parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, dos agentes publicos mencionados
no caput, sob pena de nulidade do ato e responsabilizacdo dos envolvidos, em
conformidade com o entendimento do Tribunal de Contas da Unido sobre a relacdo de
parentesco entre membros de comissdo e licitantes.

§ 22 Os servidores designados por esta Portaria que, no exercicio de suas fungdes,
tomarem conhecimento de qualquer situacdo de impedimento ou conflito de
interesses envolvendo licitantes ou contratados, deverdo informar o fato
imediatamente e de forma expressa a autoridade superior, sob pena de
responsabilidade funcional.

Art. 10 Apos a publicagdo desta Portaria, os servidores nela designados deverdo firmar
declaracdo expressa de que possuem pleno conhecimento das normas, atribuicdes,
vedagbes e responsabilidades previstas no regulamento municipal e na legislagdo
federal vigente, comprometendo-se com o cumprimento ético de suas fungdes.

Art. 11 A Comissdo de Contratagdo especificamente voltada & condugdo da
modalidade Didlogo Competitivo, nos termos do Art. 32, § 12, inciso X|, da Lei Federal
n? 14.133/2021, serd designada mediante portaria propria e especifica no momento
em que o o6rgdo municipal decidir pela adoc¢do deste rito licitatério. A referida
comissdo deverd ser composta por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da Administragdo, sendo
permitida a contratagdo de profissionais especializados para assessoramento técnico,
conforme a complexidade do objeto a ser dialogado.

Art. 12 Ficam revogadas todas as disposi¢des em contrario, especialmente as contidas
na Portaria n? 011, de 07 de janeiro de 2026, a qual é substituida integralmente pelo
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presente ato normativo para fins de atualizagdo da equipe e adequacio aos comandos
da Nova Lei de Licitagdes.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo oficial, produzindo
efeitos imediatos para todos os procedimentos licitatorios vigentes e futuros
fundamentados na Lei n? 14.133/2021. Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Rosario da Limeira/MG, 07 de abril de 2026.

“CRISTOVAM GONZAGA DA LUZ

Prefeito Municipal
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