PREFEITURA MUNICIPAL DE ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N2 501/2017, de 23 de novembro de 2017.

“Dispde sobre a concessdo de didria de viagem e despesas com
deslocamento de Vereadores e Servidores da Camara Municipal

de Rosdrio da Limeira e da outras providéncias”.

A Camara Municipal de Rosario da Limeira, no uso de suas atribuicdes legais propoe e

aprova e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA INSTITUICAO DAS DIARIAS

Art. 1° - Fica instituida, na Camara de Vereadores de Rosario da Limeira, a concessao de
diarias a Vereadores e Servidores para o custeio de despesas de viagens para fora do

municipio, nos seguintes casos:

| — Para reunides, previamente marcadas, do Vereador com autoridades do Executivo,
Legislativo e Judiciario, Estadual e/ou Federal, para tratar de assuntos de interesse do

Legislativo;

Il — Para a participagdo do Vereador em encontros, seminarios, cursos, congressos que
venham a lhe dar melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato

parlamentar;

Il — Para que o Vereador represente 0O Legislativo Municipal em eventos, por delegagao,

outorgada pelo Presidente da Camara Municipal;

IV — Para que o Vereador compare¢a ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,

empresas e institutos de consultoria, camaras municipais de outros municipios, a fim de
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obter subsidios referentes a matérias em tramitagdo na Cdmara de Vereadores de Rosario

da Limeira;

V — Para, por determinagdo da Presidéncia, a participacdo de servidores em Cursos,
seminarios, encontros e congressos, cujo objetivo seja o aprimoramento profissional do

Servidor e melhor desempenho de suas fungdes na Camara Municipal de Rosario da Limeira;

VI — Para, por determinagdo da Presidéncia, o comparecimento de Servidores a orgdos do
Executivo, Legislativo e Judiciario, Estadual ou Federal, a fim de representar, prestar servigos
ou tomar informacdes relevantes ao perfeito funcionamento da Camara Municipal de

Roséario da Limeira;

VIl — Para que o Servidor represente o Legislativo Municipal, por delegacdo de competéncia

outorgada pelo Presidente da Cdmara Municipal.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 2° - Os Vereadores e Servidores da Cimara Municipal de Rosdrio da Limeira,
devidamente autorizados, que se deslocarem de sua sede para qualquer parte do territorio
nacional, em objeto de servigo de interesse do Municipio e demais casos previstos no artigo
anterior, fard jus a percep¢do de didrias destinadas a indenizar as despesas com

alimentagdo, hospedagem e deslocamento urbano.

Art. 3° - A concessio de didria fica condicionada a existéncia de disponibilidade

orcamentaria e financeira.

CAPITULO 1l
DA SOLICITAGAO E AUTORIZACAO DAS DIARIAS

Art. 4° - O Vereador e ou Servidor que necessite se deslocar da sede do Municipio, nos

termos do art. 1° desta Lei, devera requerer com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da
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data prevista para o inicio da viagem, salvo urgéncia comprovada, mediante solicitagao
enderecada ao Presidente da Camara, conforme modelo constante no Anexo | desta Lei.

§12 — A solicitagdo de diaria assinada pelo requerente devera conter, obrigatoriamente, o
nome do Servidor ou Vereador, o periodo da viagem, 0 destino, o meio de transporte a ser
utilizado para deslocamento, o objeto da viagem, que quando se destinar a participagao em
evento devera informar a instituicdo promotora, seu CNPJ e as datas de inicio e fim do

mesmao.

Art. 5° - A competéncia para autorizar a concessdo de diarias e o uso do meio de transporte

a ser utilizado na viagem é do Presidente do Legislativo Municipal e Ordenador de Despesas.

§12 — O ato de liberagdo da viagem fica estritamente vinculado ao interesse da Camara
Municipal, mediante decisdo exclusiva da Presidéncia.
§ 22 - Ao autorizar a solicitagdo de diaria, o Presidente da Camara deverd preencher o
modelo constante do Anexo | desta Lei, apondo sua assinatura no mesmo e a encaminhando
ao Setor de Contabilidade para emissdo do empenho;
§ 32 - Apds a emissdo do empenho o Setor de Contabilidade enviard os documentos a

Tesouraria da CAmara para liberagdo do pagamento das didrias autorizadas ao solicitante.

CAPITULO IV
DO USO DAS DIARIAS

Art. 6° - A diaria integral é devida a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento
tomando-se como termo inicial e final a contagem dos dias, respectivamente a hora da

partida e da chegada na sede do municipio.

§ 1°- Para efeito desta Lei, o termo inicial e final para contagem da didria sera considerado,
respectivamente, o horario de embarque e desembarque constantes da passagem ou, no
caso de atraso, o horario real devidamente comprovado, quando a viagem se der por meio

de transporte terrestre e aéreo.
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§ 2° - Na hipdtese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o condutor do
veiculo devera informar a data e o hordrio previstos para inicio e término da viagem para

autorizagdo do Presidente do Legislativo.

Art. 7° - Quando o Vereador e ou Servidor se afastar por periodo inferior a vinte e quatro
horas, Ihe serd devido apenas o valor da alimentagdo, conforme valor previsto no art. 17

desta Lei.
Art. 8° - A diaria NAO é devida, nas hipoteses abaixo relacionadas:
| - o deslocamento que n3o originar qualquer das despesas mencionadas no art. 1° desta Lei;

Il — quando o beneficiario, recebendo antecipadamente as diarias, ndo deslocar-se conforme
solicitado em requerimento, hipétese em que os valores serdo devolvidos aos cofres do

Municipio, estornando-se a despesa realizada para fins orcamentarios;
Il — o deslocamento do Municipio ndo for autorizado pelo Presidente da Camara;
IV— no deslocamento do Vereador e ou Servidor com duragdo inferior a 04 (quatro) horas;

Art. 92 — O disposto nesta Lei, ndo inclui as despesas com a aquisi¢do de passagens, por
qualquer meio, taxas de embarque, seguro, fretamento, locagdo ou uso de veiculo, bem
como, taxas de inscricdo pela participagdo em cursos, congressos, simposios ou seminarios,

que serdo levados a conta da dotagdo especifica.

CAPITULO V
DA LIMITACAO DAS DIARIAS

Art. 10 - Ao Vereador e ou Servidor da Camara Municipal que recebe autorizagao para se
deslocar do Municipio, serdo concedidas diarias que corresponderdo a indenizagdes, no

limite de:
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| - No deslocamento do vereador e ou servidor para a microrregido de Muriaé, havera a

concessio de didria de no maximo 01(uma) vez por semana;

ll- No deslocamento do vereador e ou servidor para Capital — Belo Horizonte ou para outros
municipios que ndo estdo abrangidos no inciso |, a concessdo sera de até 12 (doze) didrias

por ano;

Il — No deslocamento do Vereador e ou Servidor para outros Estados, podera ser concedida
até 02 (duas) diarias por ano;
IV — No deslocamento do Vereador e ou Servidor para Brasilia, sera limitada 03 (trés) viagens

por ano.

Paragrafo Unico — O limite de didrias estabelecido podera ser, extraordinariamente,
ultrapassado, mediante requerimento justificado ao Presidente da Camara Municipal e

aprovado por este.

CAPITULO VI
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 11 — As diarias devem ser pagas antes do deslocamento do Vereador ou Servidor.

Art. 12 — Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apos o inicio da viagem do

Vereador e ou Servidor, mediante justificativa fundamentada e aprovada pelo Presidente.

Art. 13 — Nos casos em que o prazo estabelecido inicialmente para a viagem tiver que ser
prorrogado, o Vereador ou Servidor, quando do seu retorno ao Municipio, podera solicitar a

complementagdo das didrias recebidas a menor.

Art. 14 — Na hipétese de o Vereador ou Servidor retornar ao Municipio em prazo menor do
que o previsto para o seu afastamento restituira as didrias em excesso, no prazo maximo de

05 (cinco) dias.
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CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15 - Em todos os casos de deslocamento para viagem, previstos nesta Lei, 0 beneficiario
das diarias é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 05 (cinco) dias uteis

subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso, constar:

| — atestado ou certificado de frequéncia, documento fiscal ou outro documento que
certifique a presenca do beneficidrio no local de destino, conforme a solicitacdo prévia da
diaria;

Il - preenchimento do Relatério constante no Anexo Il.

§ 1° - A omiss3o na apresentacdo da documentagdo ou do formuldrio de que trata esse

artigo implicara o desconto em folha de pagamento, do valor recebido.

§ 22 - No relatério de viagem deverd ser informado, obrigatoriamente, o meio de transporte

empregado para o deslocamento do Vereador ou Servidor.

§ 32 - Ocorrendo despesas imprevistas durante as viagens, o servidor fara jus ao
ressarcimento das despesas mediante apresentacdo de Nota Fiscal comprovando a

realizacao da despesa.

Art. 16 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas sera do

solicitante e do concedente.

§ 12 - O Beneficiario das didrias deve entregar o relatério de viagem no setor de
Contabilidade da Camara Municipal, juntamente com os documentos listados no art. 15, no

prazo de até 5 (cinco) dias uteis subsequentes ao retorno.

§ 22 - Cabe ao setor de Contabilidade examinar a prestacdo de contas quanto ao

cumprimento dos requisitos impostos por esta lei e seus documentos, devendo informar a

Presidéncia caso seja detectada qualquer informacdo divergente ou inconsistente.
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§ 32 — A Presidéncia, de posse da manifestacdo da contabilidade, poderd solicitar mais
detalhamentos das informagdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05 (cinco) dias

para tanto.

§ 42 — Entendendo a Presidéncia que as informagoes prestadas continuam insuficientes, ou
na falta de novas informagdes, devera determinar a devolugdo dos valores percebidos para

custeio da viagem, integral ou parcialmente, dependendo do caso concreto.

§ 59 - Apds a conferéncia, o setor de Contabilidade dara baixa da diéria e juntaré a prestagdo
de contas ao processo de solicitagdo da diaria.
§ 62 - Apos realizagdo dessa rotina administrativa de analise da prestagdo de contas da

viagem, 0 processo sera arquivado.

CAPITULO VIII
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 17 — O Valor Base das didrias sera de:

TABELA DE DIARIAS
Alimentac | Hospedage | Deslocamen Total
ao m to Urbano
Viagens de até 100 km R$40,00 --- --- R$40,00
Viagens de 101 Km a 250 km R$80,00 R$150,00 R$30,00 R$260,00
Viagens acima de 251 km R$90,00 R$180,00 R$30,00 R$300,00
Viagens para Capital de Estado R$120,00 | R$200,00 R$60,00 R$380,00
Viagens para o Distrito Federal R$220,00 R$350,00 R$80,00 R$650,00

§ 12 - NAO sera devido o valor correspondente a deslocamento urbano, no caso em que o
Vereador e/ou servidor realizar a viagem fazendo uso de veiculo particular ou

fretamento/locagdo de veiculo.
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§ 22 - No caso em que o Vereador e/ou Servidor realizar a viagem fazendo uso de veiculo
particular para o deslocamento, sera remunerado na proporgdo de R$0,50 (cinguenta

centavos) por km rodado, mediante comprovagao da quilometragem rodada.

§ 32 — No caso de deslocamento por meio de transporte aéreo ou por meio de fretamento
ou locacdo de veiculo, a aquisicdo da passagem e ou a locagdo/frete do veiculo e os

respectivos pagamentos, serdo realizados diretamente pela Secretaria da Cadmara Municipal,

por meio de dotagao especifica.

§ 42 - No caso de deslocamento por meio de 6nibus, a aquisicdo da passagem sera realizada

diretamente pelo Vereador ou Servidor e reembolsado mediante comprovante.

CAPITULO iX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 — Os valores das didrias constantes nesta Lei serdo corrigidos anualmente, por

Portaria, de acordo com o INPC ou outro indice que vier a substitui-lo.

Art. 19 - As despesas decorrentes da execugdo do contido na presente Lei correrdo a conta

de dotagGes or¢amentarias vigentes.

Ar. 20 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em

contrario.
Roséario da Limeira, 23 de novembro de 2017.

— (\\ 25)

JOSE MARIA PINTO DA SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO |

SOLICITACAOQ DE DIARIA

Nome:

Cargo:

Periodo da Viagem:.

Meio de deslocamento

Destino:

Objeto (se se tratar de participagéo em evento informar a instituicdo promotora, seu CNPJ e as datas de
inicio e fim do mesmo)

Data: / /

Assinatura do Servidor

CONCESSAO DE DIARIAS

Tendo em vista requerido pelo servidor/vereador acima identificado, autorizo, de acordo com
o disposto na legislacdo em vigor, a concessao de diarias, conforme abaixo especificado.

DIARIAS INTEGRAIS: () SIM ( )NAO

VIAGEM EM VEICULO PROPRIO: ( ) SIM ( )NAO

QUANTIDADE ITENS A SEREM COBERTOS PELA DIARIA
DE DIARIAS

ALIMENTAGAO HOSPEDAGEM | DESLOC/URBANO | COMBUSTIVEL

Roséario da Limeira-MG, / /

Presidente da Camara
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ANEXO li
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM
Nome:
Periodo da Viagem:
Destino:

Meio de Transporte Empregado para o Deslocamento:

Objetivo da Viagem:

DESPESAS REALIZADAS

Descricao

Valor

Estacionamento:

Passagens (6nibus):

Combustivel

Outros (juntar comprovantes)

SOMA

DEMONSTRATIVOS

Valor Recebido Diarias

Valor Utilizacdio Diarias

Despesas Realizadas

Valor a Restituir

Valor a Indenizar

Data

Assinatura
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