PREFEITURA MUNICIPAL DE
ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 026/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 013/2025
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

0 Municipio de Rosario da Limeira, estado de Minas Gerais, inscrito no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas - CNP] sob o 01.616.837/0001-22, com sede administrativa na Praga Nossa
Senhora de Fatima, n? 232, Bairro Centro, através da Secretaria Municipal de Administracdo,
torna publico a abertura do Processo Administrativo em epigrafe, adotando - se como:

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n® 14.133/2021, Leis Complementares n? 123/2006 e
147/2014, Decreto Municipal e demais condigoes fixadas neste instrumento.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco por Item;

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir da publicacdo deste documento no sitio oficial da
Prefeitura Municipal de Rosério da Limeira-MG;

DATA LIMITE PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: 17h00min do dia 04/04/2025;
ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: em formato digital no enderego eletronico

licitacao@rosariodalimeiramggov.br ou em formato fisico no setor de licitagdes, localizado a Praca
Nossa Senhora de Fatima, n® 232, Bairro Centro, Roséario da Limeira - MG.

1- OBJETO

1.1. Constitui-se objeto do presente instrumento, a Contratacdo de empresa para prestacao
de servicos técnicos de Assessoria e Consultoria na area de gestdo de convénios, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades da
Secretaria Municipal de Administragao de Rosario da Limeira-MG.

2- DA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO

2.1. Poderdo participar desta licitagdo os Microempreendedores Individuais - MEI, as
Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte - EPP, doramo pertinente ao objeto licitado
que atendam todas as condicdes estabelecidas neste aviso de contratacao.

2.2. Nio poderdo participar do procedimento:

I - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando o procedimento versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;
Il - Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando o procedimento versar sobre obra, servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios; :

I1I - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao téempo do procedimento, impossibilitada de
participar de contratagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

IV - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo no procedimento ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
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deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

V - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores 3 divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissio de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.2.1. 0 impedimento de que trata o inciso 111 ser4 também aplicado ao proponente que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com 0 intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do proponente.
2.2.2. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos € a
empresa a que se referem os incisos 1 e II poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagao, de execucdo do procedimento ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.2.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3- DOS BENEFiCIOS PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

3.1. A obtencdo dos beneficios aplicaveis as Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte
— EPP, previstos nos Arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n® 123/06, esta condicionada aquelas
que, no ano-calendério de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administragao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte - EPP.

3.1.1. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 01 (um) ano, sera considerado o valor
anual do contrato para aplicagao dos limites previstos.

3.1.2. Caso o proponente nao esteja enquadrado como Microempresa-ME ou Empresa de
Pequeno Porte - EPP, perdera os beneficios obtidos e podera sofrer as sancdes previstas neste
instrumento convocatério e na legislagao vigente.

3.2. Conforme Art. 18-E § 3° da Lei Complementar n® 123/06, 0 Microempreendedor Individual-
MEI é uma modalidade de Microempresa - ME.

4- DA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO

4.1, Os proponentes encaminharao, através do e-mail: licitacao@rosariodaimeira.mg. ov.br ou
por meio de protocolo no setor de licitacdes da Prefeitura Municipal, no endereco mencionado
no predmbulo, a proposta com 0 prego, até a data e o hordrio estabelecidos no predmbulo deste
instrumento.

4.2. Serido disponibilizados para acesso publico e conferéncia o0s documentos que compdem as
propostas dos proponentes, ap6s a fase de envio de lances.

4.3. Cabera ao proponente interessado em participar do procedimento, enviar a proposta
comercial no prazo estabelecido e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda de negbcios

diante da inobservancia das condigdes deste instrumento.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA




PREFEITURA MUNICIPAL DE
ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

5.1. 0 proponente dever4 enviar sua proposta contendo as seguintes informacoes:

I- Valor Unitério e Total;

11 - Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagoes similares a especificagdo do Termo
de Referéncia, indicando, no que for aplicavel, as informagdes adicionais necessarias.

[11- Razao Social

[V- CNPJ

V- Enderego

VI- Telefone e e-mail para contato

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o proponente.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugdo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do proponente, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.5. A apresentagio das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto contratado nos seus termos.

5.6. O prazo de validade da proposta nédo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

6- DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Apés o recebimento das propostas, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do pre¢o maximo ou abaixo do desconto definido para a contratagdo, o agente de
contratac¢do podera negociar condigdes mais vantajosas para adequagdo aos valores estimados
obtidos na fase preparatéria do procedimento, através de consulta via e-mail ou telefone,
solicitando o envio de proposta readequada para os respectivos itens.

6.2. Anegociagdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem
de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo ou abaixo do desconto definido para
a contratacao.

6.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado em ata, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o agente de contratagao verificara se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condic¢des de participagao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a
existéncia de sancio que impeca a participagdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis]; e ~
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes /cnep).

6.4.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sécio majoritario, por forga da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
6.4.1.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o 6rgio diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)
6.4.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n? 3/2018, art. 29, §1°).

6.4.3. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
desclassificacao.

6.4.4. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigdo de participacao.

6.5. Verificadas as condi¢des de participagdo, o agente de contratagao examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e & compatibilidade do preco em
relagdo ao maximo estipulado para contratacao neste Aviso de Contratacao Direta e em seus
anexos.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

c) apresentar pregos inexequiveis

d) nio tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.6.1. Quando o fornecedor nio conseguir comprovar que possui ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos
ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos global ou
unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pregos dos insumos e
saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa nio tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

6.6.2. Se houver ind{cios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderio ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.6.3. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo agente de
contratacdo, desde que ndo haja majoragdo do preco.

6.6.4. 0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substincia das propostas;

6.6.5. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacao de
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recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel
esse regime.

6.6.6. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da drea
especializada no objeto.

6.6.7. Se a proposta do vencedor for desclassificada, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.6.8. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horério para a sua continuidade.

6.6.9. Encerrada a analise quanto 2 aceitagdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitagéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

7- DOCUMENTOS DE HABILITACAO
7.1. 0 agente de contratagdo solicitara ao licitante vencedor o envio dos seguintes documentos
para fins de habilitagdo:

7.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

I- Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

II- Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCME] cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e—negocios/pt-br/empreendedor;

11I- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

IV- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugio Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

V- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

VI- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

VII- Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

I - Prova de inscrigio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ])

II - Inscricio no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual; f \
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III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL, mediante
apresentacio de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unidio, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do proponente,
mediante apresentacio de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

V - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do proponente;
VI - Certiddo de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS, -
ou expedida pelo site proprio (via Internet), conforme legislacdo em vigor;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante
a apresentacio de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de
maio de 1943;

VII- Declaragio que nio emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nio emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicao
Federal/88.

7.1.2.1. Os documentos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros
meios hébeis a comprovar a regularidade do proponente, inclusive por meio eletrdnico, desde
que devidamente justificado e acatado expressamente pelo Agente de Contratacgao.

7.1.3. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL C{VEL
NEGATIVA da Sede da pessoa juridica proponente, expedida pelo cartério distribuidor, com data
de emissdo de no maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para abertura do certame, exceto
se outra data nio constar expressamente no documento.

7.1.4. A documentacio exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral, desde que tenham sua
vigéncia regular.

7.1.5. QUALIFICACAO TECNICA

I- Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitaco, através de atestado de capacidade técnica fornecido por
pessoas juridicas de direito piblico ou privado, comprovando que a Licitante executou a
qualquer tempo, ou esteja executando servigos com caracteristicas semelhantes aos servigos
previstos neste Avis de Contratagao.

7.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em seu formato
original, por copia ou por digitalizacao.

=7.2.1. Somente haver4 a necessidade de comprovagio do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nio-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.3. Sera verificado se o proponente apresentou declaragao de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
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lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/21).

7.4. E de responsabilidade do proponente conferir a exatidio dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles
se tornem desatualizados.

7.5. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, € apenas do proponente mais bem classificado.

7.6. Na hipétese de o proponente nao atender as exigéncias para habilitacdo, o agente de
contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacio, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente instrumento convocatdrio.

7.7. Serdo disponibilizados para acesso publico 0s documentos de habilitacdo do proponente
cuja proposta atenda ao aviso de contratagao direta, apos concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

= 8. Os documentos de habilitagdo deverao ser enviados no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, contadas da convocagdo, sob pena de inabilitacao.

8 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o proponente que, com dolo ou culpa:

I - Dar causa i inexecugdo parcial do contrato;

II - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos piiblicos ou ao interesse coletivo;

I1I - Dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V - Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentago falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante o procedimento ou a execugdo do contrato;

IX - Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do procedimento;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 192 de agosto de 2013.

8.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia defesa,

aplicar aos proponentes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:

I- Adverténcia;

[1- Multa;

I1I- Impedimento de licitar e contratar e

IV- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punicio ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade. ’/
[0
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8.2.1. As sancdes previstas nos incisos I, IIl e IV poderao ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso IL

8.2.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragéo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.2.3. A aplicagdo das sangdes ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagao integral
do dano causado & Administragdo Publica.

8.2.4. Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso II, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.

8.2.5. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV requerer4 a instauragdo de processo
de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o proponente ou o contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.

8.2.5.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissado, o proponente ou o contratado podera apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias teis, contado da data da intimagao.

8.2.5.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessérias, protelatorias ou intempestivas.

8.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

[- A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

II- As peculiaridades do caso concreto

I1I- As circunstincias agravantes ou atenuantes

IV- Os danos que dela provierem para a Administragdo Piblica

V- A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos 6rgdos de controle.

8.4. A san¢io administrativa de adverténcia, inciso I do item 8.2, sera aplicada exclusivamente
pela infracdo que der causa a inexecugao parcial do contrato, inciso I do item 8.1, guando ndo se
justificar imposicdo de penalidade mais grave.

8.5. A san¢do administrativa de multa, inciso 11 do item 8.2, sera aplicada, ao responsavel por
qualquer das infragdes previstas no item 8.1 deste instrumento, nio podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

8.5.1. A multa ser4 calculada pelo gestor do contrato que deverd observar para sua aplicacdo o
disposto no item 8.3.

8.6. A sancdo prevista no inciso IIl do item 8.2, impedimento de licitar ou contratar, sera aplicada
ao responsével pelas infragdes administrativas previstas nos incisos IL, III, IV, V, VI e VIl do item
8.1 deste instrumento, quando nio se justificar aimposicdo de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Pdblica Municipal, pelo prazo
méximo de 3 (trés) anos, conforme a gravidade da infragdo.

8.7. A sancdo prevista no inciso IV do item 8.2, declaragio de inidoneidade para licitar ou
contratar, sera aplicada ao responsavel pelas infragoes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do item 8.1., bem como pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos II, IIL
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IV, V, VIe VII do referido item que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangdo
referida no item 8.6 deste instrumento, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
4mbito da Administracio Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8.7.1. A sancio administrativa prevista no inciso IV do item 9.2 sera precedida de analise juridica
e serd de competéncia exclusiva do secretario municipal responsavel.

8.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao, caracterizara o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades e & imediata perda da
garantia de proposta em favor do érgao.

8.9. Caber4 recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicagdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacio, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivagao 3 autoridade superior, que devera
proferir sua decisfo no prazo maximo de 20 (vinte) dias titeis, contado do recebimento dos autos.

8.10. Caber4 a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da san¢do de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data da
intimacdo, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.

8.11. O recurso e o pedido de reconsideragédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisio final da autoridade competente.

8.14. No prazo méximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, 0
municipio deverd informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por eles aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

8.15. Todas as intimacdes serdo realizadas através do endereco de e-mail informado pelo
proponente em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipétese, a justificativa do ndo
recebimento das intimacdes realizadas através deste canal.

8.15.1. Caso o proponente nio confirme o recebimento das intimacbes no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, a administragdo o convocaré por publicagdo no Diario Oficial adotado
pelo drgao.

8.16. Além das sancdes previstas no item 8.2, o proponente estara sujeito a multa de mora pelo
atraso injustificado na execugdo do contrato.

8.16.1. Ap6s o decurso do prazo de execugdo, quando as obrigagbes ndo estiverem sanadas, 0
fiscal do contrato emitira uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas para justificar a inexecugéo, resultando nas seguintes
hipéteses:

I - Caso a justificativa para o atraso na execugéo seja acatada pela administracdo, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizagdo da execugao;

Il - Caso a justificativa ndo seja aceita pela administra¢do ou o contratado ndo a apresente no




PREF:EITURA MUNICIPAL DE
ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

prazo determinado, este estara sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do
contrato por dia de atraso na execugao, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido
este limite a administracio poderd converte-la em compensatoria e promover a extin¢ao
unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada das outras sancdes previstas neste instrumento
convocatorio.

8.16.2. Ser4 utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.

9 - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo
em contrario, pelo agente de contratagao.

9.2. A homologacio do resultado deste procedimento nio implicard direito a contratagao.

9.3. As normas disciplinadoras do procedimento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

9.4, Os proponentes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do procedimento.

9.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0S prazos em dias de expediente na
Administracao.

9.6. 0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
proponente, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

9.7. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerao as deste Edital.

9.8. £ facultada ao agente de contratagdo ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do
procedimento, a promogéo de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacio que deveria constar no ato
da sessdo publica.

9.9. A autoridade competente poderd revogar o procedimento por razdes de interesse publico
derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante
ato escrito e fundamentado.

9.10. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagoes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do procedimento.
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9.11. O proponente vencedor devera assinar os contratos ou 0s instrumentos equivalentes no
prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis.

9.11.1. O documento serd encaminhado para o e-mail indicado pelo proponente vencedor em
seu cadastro e nio sera aceita em nenhuma hipétese, a alegacdo de ndo visualizagdo do e-mail
encaminhado.

9.12. No caso deste procedimento restar fracassado, o 6rgéo ou entidade podera:

I - Republicar o procedimento;

11 - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situacdo no que se refere a habilitagdo; ou

I11 - Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pre¢os, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

10- DOS ANEXOS

10.1. Sdo partes integrantes deste instrumento:
ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO II - Minuta Contratual

11- DO FORO

11.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que nio possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justi¢a Estadual, no foro da comarca de
Muriaé-MG, com exclusio de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Rosério da Limeira/MG, 27 de Margo de 2025.

f % /\ { \O 4 /F;
‘fy‘ Q&/\J‘N UL\./"» (7] D" ] QJ&,%/J
h Davi Dias Maciel— ‘~
Secretario Municipal de administragdo
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 026/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 013/2025
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I

1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos técnicos de Assessoria e Consultoria na 4rea de gestdo de convénios, conforme
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades da
Secretaria Municipal de Administra¢io de Rosario da Limeira-MG.

1.2. O objeto devera ser executado, em conformidade com as especificacdes contidas na planilha a
seguir:
ITE
M

DESCRICAO gNI
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA NA AREA DE GESTAO DE CONVENIOS, CONFORME
DETALHAMENTO A SEGUIR:

CONSULTORIA TECNICA E ASSESSORIA PARA SUPORTE NA AREA DE
GESTAO DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIA
VOLUNTARIA COM REPASSES FEDERAL E ESTADUAL, ATUALIZACAO
E ATENDIMENTO TECNICO VIA TELEFONE, ACESSO REMOTO, VISITA
IN LOCO E DEVENDO AINDA ATENDER TODAS AS NECESSIDADES
LEGAIS ADMINISTRATIVO E TREINAMENTO EM GESTAO DE
CONVENIOS. SUPORTE NA ELABORACAO E CORREGAO PROPOSTAS,
PLANOS DE TRABALHO, ENCAMINHAMENTOS, ACOMPANHAMENTO
DAS DEMANDAS LIGADAS A CONVENIOS. SUPORTE E ORIENTACAO
NO ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO E TREINAMENTO NO
PREENCHIMENTO DOS SISTEMAS: TRASFEREGOV, SIMEC, OBRAS 2.0,
SIGCON, SEI E TODOS 0S OUTROS LIGADOS A GESTAO DE RECURSOS
E CONVENIOS. SUPORTE E ORIENTAGAO NA INTERPRETACAO E
APLICACAO DAS REGRAS ORCAMENTARIAS, DE EXECUCAO E
PRESTACAO DE CONTAS DE TERMOS DE COMPROMISSO, CONTRATOS
DE REPASSE, CONVENIOS ENTRE OUTROS INSTRUMENTOS
CONGENERES. ASSESSORIA E SUPORTE NA INTERPRETACAQ,
ORIENTACAO E APLICAGAO DOS ARCABOUCOS LEGAIS APLICADOS A
CONVENIOS E RECURSOS DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA
REPASSADOS PELOS GOVERNOS ESTADUAL E FEDERAL. ASSESSORIA,
SUPORTE E ORIENTACAO NAS REGRAS DE EXECUCAO DE RECURSOS
REPASSADOS PELOS GOVERNOS ESTADUAL E FEDERAL E SUAS
APLICACOES. SUPORTE E ORIENTACAO NA INTERPRETACAO E
APLICACAO DAS REGRAS ORCAMENTARIAS E DE EXECUCAO DE
TERMOS DE COMPROMISSO, CONTRATOS DE REPASSE, CONVENIOS
ENTRE OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES. ASSESSORIA E
SUPORTE NA INTERPRETACAO, ORIENTAGAO E APLICACAO DOS

QUANT
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ARCABOUCOS LEGAIS APLICADOS AOS CONVENIOS E RECURSOS
TRANSFERIDOS. SUPORTE E ORIENTACAO NO MONITORAMENTO E
MANUTENCAO DA ADIMPLENCIA DO MUNICIPIO JUNTO AOS
GOVERNOS FEDERAL E ESTADUAL. SUPORTE E ORIENTACAO NO
MONITORAMENTO E NO ALERTA DIARIO DAS OBRIGACOES DE
ATIVIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO JUNTO ASO
GOVERNOS FEDERAL E ESTADUAL ATRAVES DE BOLETINS DIARIOS
EXPLICATIVOS.

2- PRAZO DE DURACAO DO CONTRATO
2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados
a partir da data de sua assinatura.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n® 14.133/21
até o limite maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente comprovada que as condigdes e
0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com 0
contrato ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. Considerando as caracteristicas do objeto licitado e a modalidade a ser adotada, ndo se
vislumbra a necessidade de elaboragio de Estudo Técnico Preliminar (ETP) para identificar a
solucdo a ser abordada neste certame. Trata-se de contratacdo cujas especificag8es, solugdes
de mercado e alternativas j4 sdo amplamente conhecidas pela Administragdo, nao
demandando, portanto, uma fase prévia de estudo técnico para subsidiar a escolha da solugao
mais adequada. A decisdo pela ndo realizagdo do ETP encontra amparo legal no inciso [ do art.
72 da Lei Federal n? 14.133/2021, que estabelece ser facultativa a elaboragdo deste
documento nas contratagdes comuns e de baixa complexidade. No caso concreto, 0 objeto da
licitacio se enquadra como bem ou servico comum, dada sua padroniza¢do e baixo risco
técnico na contratacio. Além disso, por se tratar de demanda comum da Administracdo, cuja
necessidade ja se encontra suficientemente caracterizada e consolidada, a elaboragdo de um
ETP nio traria acréscimo relevante de informagdes ou alternativas técnicas que justifiquem
seu custo e tempo de produgdo. Ressalta-se que a decisio de nio produzir o ETP esta
alinhada aos principios da economicidade, eficiéncia e proporcionalidade previstos na Lei n2
14.133/2021, evitando a pratica de atos administrativos desnecessarios que ndo agregariam
valor ao processo licitatorio, otimizando recursos e assegurando maior celeridade ao
procedimento. Portanto, diante do exposto, fica justificada a nfo elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar para o presente processo, em estrita conformidade com o permissivo legal
e as boas praticas da gestdo publica.

3.2. Justifica-se a adogdo da presente contratagao direta por meio de dispensa de licitagdo,
com fulcro no inciso II do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando o
preenchimento dos requisitos legais necessarios para o respectivo enquadramento. No caso
em tela, a contratagdo pretendida enquadra-se como compra ou servico de pequeno valor,
uma vez que o valor estimado para a despesa nao ultrapassa o limite legalmente estipulado
para o exercicio financeiro, considerando-se o somatério das contratagdes com objetos de
mesma natureza e ramo de atividade. Ressalta-se que a Administragdo procedeu a verificagdo
prévia da existéncia de outras contratagdes semelhantes no exercicio, assegurando que 0
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valor total permaneca dentro dos parametros legais, conforme determina a legislagdo vigente.
Além do amparo legal, destaca-se que a adogdo da dispensa de licitagdo visa atender ao
principio da economicidade e da eficiéncia administrativa, proporcionando maior celeridade
na execucio da contratagdo e assegurando o atendimento imediato da necessidade publica,
sem prejuizo aos demais principios que regem a Administracdo Publica. Ante o exposto,
restam plenamente preenchidos os requisitos legais e técnicos para a adogdo da dispensa de
licitacdo, assegurando a regularidade do procedimento e a observancia dos parametros
normativos aplicaveis.

3.3. A contratacio de uma empresa especializada para a prestagdo de servigos de assessoria e
consultoria técnica na gestio de convénios é essencial devido 3 complexidade e a importéncia
estratégica desse processo para o municipio. A administracio de convénios exige a utilizacao
de diversas plataformas e sistemas governamentais, como TransferéGov, SIMEC, Obras 2.0,
SIGCON, entre outros, que possuem caracteristicas e requisitos especificos, os quais
demandam um conhecimento técnico aprofundado e atualizado. Ademais, é fundamental
assegurar o cumprimento adequado da legislacdo vigente, que estd em constante atualizacdo,
sendo essencial a interpretagio correta dessas normas para evitar riscos de sangdes, perda
de recursos financeiros ou restri¢des na celebragiio de novos convénios no futuro.

3.4. Outro fator que destaca a importincia desta contratacio é a oferta de suporte técnico
especializado na elaboragéo e revisdo de propostas e planos de trabalho, o que potencializa as
chances de aprovagdo e captagdo de recursos, além de garantir a execugao adequada dos
projetos e a correta prestagdo de contas. Esse acompanhamento especializado desempenha
um papel crucial na otimizagdo do uso dos recursos publicos e no aprimoramento da gestdo
municipal.

3.5. A assisténcia na manutencio da regularidade cadastral do municipio perante os 6rgédos
estaduais e federais é igualmente um aspectb de grande relevancia, uma vez que a
conformidade com as exigéncias cadastrais € um requisito essencial para que o municipio
continue habilitado a firmar novas parcerias e receber recursos voluntarios. Além disso, a
contratagdo inclui a capacitagdo dos servidores municipais, proporcionando a equipe
administrativa o desenvolvimento da autonomia técnica necessaria na gestdo de convénios e
contribuindo para o fortalecimento da estrutura da administracdo publica local.

3.6. O modelo de atendimento hibrido, que combina suporte remoto e presencial,
proporcionard maior agilidade no atendimento as demandas didrias das secretarias, enquanto
os boletins periédicos garantirio o acompanhamento continuo das obrigagdes e prazos,
prevenindo falhas ou omissdes. Dessa forma, a assessoria especializada oferecerd maior
seguranga técnica e juridica ao municipio, promovendo uma gestao transparente, eficiente e
plenamente em conformidade com as normas vigentes. Além disso, contribuira para o uso
adequado dos recursos publicos e © fortalecimento do planejamento estratégico da
administragdo municipal.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os servicos deverdo ser prestados em estrita conformidade com a legislacdo pertinente,
atendendo integralmente todas as normativas e regulamentagdes técnicas acerca do tema.
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4.2. A empresa contratada deverd realizar uma reunido técnica inicial com os servidores
responsaveis da Prefeitura Municipal de Rosario da Limeira/MG, para esclarecimentos e
recomendagdes quanto & metodologia e desenvolvimento do trabalho.

4.2.1 Poder4 ser discutida a possibilidade de modificagdo nos procedimentos metodoldgicos
e/ou na elaborago dos servigos contratados.

4.3. O responsavel técnico da contratada deverd realizar atendimento técnico por telefone,
acesso remoto, presencial (in loco).

4.4, Caberd ao contratado realizar todo o suporte na elaboragdo, correcdo e
acompanhamento de propostas, planos de trabalho e documentos correlatos.

4.5. O contratado devera realizar o apoio no preenchimento e uso correto dos sistemas:
TransfereGov, SIMEC, Obras 2.0, SIGCON, SEI e outros correlatos.

4.6. Atendimento deverd ocorrer em dias tteis, durante o horério comercial conforme
cronograma previamente acordado entre as partes.

4.7. As respostas as demandas originérias do requisitante devem ser dadas em até 24h uteis.

4.8. As informagdes tratadas durante a execucdo dos servigos devem ser mantidas em estrito
sigilo, ndo podendo ser divulgadas ou utilizadas para outros fins.

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos deverdo ser realizados em estrita conformidade com as condigbes
estabelecidas no Termo de Referéncia, Instrumento Contratual e Proposta Comercial, sendo
iniciados em até 02 (dois) dias, contados da emissio da Ordem de Servico ou oufro
documento equivalente, emitida pelo Municipio de Rosario da Limeira/MG.

5.2. Os servicos deverdo ser prestados dentro das melhores técnicas pertinentes ao ramo de
atividade adotado para o objeto, seguindo todas as normas técnicas e legislagBes compativeis
com o objeto.

5.3. Os servicos serdo prestados mediante consultoria e assessoria técnica por profissional
especializado e qualificado, por meio de 01 (uma) visita mensal, de no minimo 08 (oito) horas,
mais atendimentos via telefone, WhatsApp, e-mail e outros meios de comunicacdo que se
mostrem adequados.

5.4. O objeto ser4 recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com verificagdo posterior
do atendimento as conformidades estabelecidas neste instrumento.

5.5. O objeto seré recebido definitivamente pelo gestor ou comissao do contrato, mediante
termo detalhado, que comprove o atendimento as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.6. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste instrumento.
o
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5.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil do
proponente pela solidez e seguranga da execugdo.

6- FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

6.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

[ - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face das suas
caracteristicas e especificagdes, em estrita conformidade com este instrumento;

II - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face dos
quantitativos solicitados;

1l - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos nos prazos e
condicdes estabelecidas neste instrumento;

IV - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informagdes pertinentes as suas
competéncias;

V - Anotar histdrico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias
relacionadas a sua execu¢ao;

VI - Emitir notificagdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do contrato;
VII - Rejeitar os produtos ou servicos entregues em desconformidade com este instrumento;
VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia
relacionada ao recebimento do objeto ou suas atribuigdes;

6.1.1. O fiscal de contrato informar4 a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, entre elas:

I - Atraso injustificado na execugdo do cronograma ou entrega dos objetos;

II - Entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no
instrumento convocatério ou quantitativo divergente do solicitado, quando cabivel;

I1I - Execugdo do objeto em desconformidade com este instrumento;

IV - Descumprimento de cldusula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratacio indevida, sem autorizagdo prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteragio nas condigdes da habilitacdo da proponente previstas no instrumento
convocatério;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ilicitas
detectadas e ndo citados anteriormente.

6.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

I - Analisar a documentacdo que antecede a liquidagdo e ao pagamento;

II - Analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

Il - Criar rotinas de verificacdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econdmico-financeiros quando o valor praticado estiver
em desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitagdes de alteragSes contratuais, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através dos relatos apresentados pelo fiscal
do contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensao da entrega de bens ou a realizagao dos servigos,
manifestando a respeito nos autos do procedimento;
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VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita
no instrumento convocatério, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias;

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP ou equivalente com os
dados referentes aos contratos administrativos;

IX - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servigos.

6.3. Caso o contrato decorrente deste procedimento seja substituido por carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servigo, nos
termos do Art. 95 da Lei Federal 14.133/2021, as atribui¢des do gestor e fiscal de contrato
serio mantidas, além da permanéncia integral das obrigagoes e condicdes estabelecidas na
minuta contratual constante no anexo do edital e de todas as especificagdes e condigdes
descritas neste termo.

7- FORMA DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Ap6s o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e os
documentos pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por sua
liquidagdo e posteriormente para o setor responsavel pelo pagamento.

7.2. O pagamento serd efetuado pelo setor responsavel, até 102 (décimo) dia 1util do més
subsequente a prestagdo de servigos, apds a liquidagdo da Nota Fiscal.

7.2.1. Para execuciio do pagamento o proponente devera indicar na Nota Fiscal o niimero de
sua conta, agéncia bancéria, nome do banco e codigo da operacdo, bem como o niimero do
pedido de execugdo encaminhado pelo setor responsavel ou o niimero do empenho.

7.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

7.2.3. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria na conta indicada na Nota
Fiscal, em nome do proponente.

= 3. Poderdo ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir despesas com
multas, indenizacdes a terceiros ou outras despesas de responsabilidade do proponente.

7.4. 0 Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas parcelas de

qualquer fatura apresentada pelo proponente caso verificadas uma ou mais das hipéteses

abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento

complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

I- A proponente deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo érgdo fiscalizador do

Municipio;

II- Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipdtese em que o pagamento ficara retido até

que a proponente atenda a cldusula infringida;

III- A proponente retarde indevidamente a execugdo do servi¢o ou paralise 0os mesmos por

prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio.

IV- Débito da proponente para com o Municipio quer proveniente da execugdo deste

instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

V- Em qualquer das hipéteses previstas nos pardgrafos acima, ou de infracdo as demais

clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento. N
iy
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8- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR 0OU PRESTADOR DE SERVICOS

8.1. O fornecedor ou prestador de servicos serd selecionado por meio do procedimento
administrativo, de Dispensa de Licitagdo, na Forma Eletrdnica, com adogdo do critério de
julgamento MENOR PRECO POR ITEM, observadas todas as condi¢des e exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério e em seus anexos.

9- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo conta da seguinte dotagdo
orcamentaria: 3.3.90.30.00.2.02.01.04.122.0002.2.0008 - MANUTENGAO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO e nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

Roséario da Limeira/MG, 27 de margo de 2025. !
7 _ < /)
1.4 i = f'\ . i ) &
lnjow i A'an WqC%w. :
- Davi Dias Maciel

Secretario Municipal de Administragado




PREF:EITURA MUNICIPAL DE
ROSARIO DA LIMEIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 026/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 013/2025
MINUTA CONTRATUAL
ANEXO II

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2
0XX/20XX QUE FAZEM ENTRE SI A
PREFEITURA  MUNICIPAL  DE
ROSARIO DA LIMEIRA E A EMPRESA
XXXXXXXXXX.

O MUNICIPIO DE ROSARIO DA LIMEIRA, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ sob o n® 01.61.837/0001-22, neste ato representado pelo Exmo Prefeito
Municipal, Sr. Cristovam Gonzaga da Luz, portador da CI/RG n® Xxxxxxxxx e inscrito no CPF sob
o n? 530.007.656-20, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNP] sob 0 n2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX, sediada a
KXXXKKXKHHKXKKKKKKK, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) XXXXXXKXXXXXXXXXXX, portador(a) da
CI/RG n® xxxxxxxxx e inscrito(a) no CPF sob 0 n? XXXXXX.XXX-XX, doravante denominado
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato, em conformidade com o Processo
Administrativo n® 0xx/2025, Dispensa n® 0xx/2025, sob a regéncia da Lei Federal n?
14.133/2021, mediante as clausulas e condigdes pactuadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO VALOR

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacao de empresa para prestacdo de
servicos técnicos de Assessoria e Consultoria na area de gestio de convénios, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades da Secretaria
Municipal de Administracio de Rosario da Limeira-MG.

1.2. O objeto deverd ser executado em conformidade com as especificagdes contidas na planilha
a seguir:

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE ASSESSORIA
E CONSULTORIA NA AREA DE GESTAO DE
CONVENIOS, CONFORME DETALHAMENTO A
SEGUIR:

CONSULTORIA TECNICA E ASSESSORIA PARA SUPORTE
NA AREA DE GESTAO DE CONVENIOS E
INSTRUMENTOS DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA
COM REPASSES FEDERAL E ESTADUAL, ATUALIZACAO
E ATENDIMENTO TECNICO VIA TELEFONE, ACESSO
REMOTO, VISITA IN LOCO E DEVENDO AINDA
ATENDER TODAS AS NECESSIDADES LEGAIS
ADMINISTRATIVO E TREINAMENTO EM GESTAO DE
CONVENIOS. SUPORTE NA ELABORACAO E CORRECAO
PROPOSTAS, PLANOS DE TRABALHO,
ENCAMINHAMENTOS, = ACOMPANHAMENTO  DAS
DEMANDAS LIGADAS A CONVENIOS. SUPORTE E B

VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL

01
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r ORIENTACAO NO ACOMPANHAMENTO E
MONITORAMENTO E TREINAMENTO NO
PREENCHIMENTO DOS SISTEMAS: TRASFEREGOV,
SIMEC, OBRAS 2.0, SIGCON, SEI E TODOS OS OUTROS
LIGADOS A GESTAO DE RECURSOS E CONVENIOS.
SUPORTE E ORIENTACAO NA INTERPRETACAO E
APLICACAO DAS REGRAS ORCAMENTARIAS, DE
EXECUCAO E PRESTAGAO DE CONTAS DE TERMOS DE
COMPROMISSO, CONTRATOS DE REPASSE, CONVENIOS
ENTRE OUTROS INSTRUMENTOS CONGENERES.
ASSESSORIA E SUPORTE NA INTERPRETACAO,
ORIENTACAO E APLICACAO DOS ARCABOUCOS LEGAIS
APLICADOS A CONVENIOS E RECURSOS DE
TRANSFERENCIA VOLUNTARIA REPASSADOS PELOS
GOVERNOS ESTADUAL E FEDERAL. ASSESSORIA,
SUPORTE E ORIENTACAO NAS REGRAS DE EXECUCAO
DE RECURSOS REPASSADOS PELOS GOVERNOS
ESTADUAL E FEDERAL E SUAS APLICACOES. SUPORTE
E ORIENTACAO NA INTERPRETAGAO E APLICACAO
DAS REGRAS ORCAMENTARIAS E DE EXECUCAO DE
TERMOS DE COMPROMISSO, CONTRATOS DE REPASSE,
CONVENIOS ENTRE OUTROS  INSTRUMENTOS
CONGENERES. ASSESSORIA E  SUPORTE NA
INTERPRETACAO, ORIENTACAO E APLICACAO DOS
ARCABOUCOS LEGAIS APLICADOS AOS CONVENIOS E
RECURSOS TRANSFERIDOS. SUPORTE E ORIENTACAO
NO MONITORAMENTO E MANUTENGAO DA
ADIMPLENCIA DO MUNIC{PIO JUNTO AOS GOVERNOS
FEDERAL E ESTADUAL. SUPORTE E ORIENTACAO NO
MONITORAMENTO E NO ALERTA DIARIO DAS
OBRIGACOES DE ATIVIDADES DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO JUNTO ASO GOVERNOS
FEDERAL E ESTADUAL ATRAVES DE BOLETINS
DIARIOS EXPLICATIVOS.

1.3. Integram este contrato, como se nele estivessem transcritos: o Termo de Referéncia, o Aviso
de Contratagio Direta e seus Anexos, a Proposta Comercial do Contratado e demais documentos
constantes nos autos do procedimento.

1.4. 0 presente instrumento perfaz um valor global de R$ xxxxx,xx (XXXXXXXXKXXKXXXX), conforme
detalhamento constante na planilha do item 1.2.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. 0 contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de XX (XXXXXKXXKKXKXXKX) dias,
contados a partir da data de sua assinatura.

2.2. 0 contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n® 14.133/21 até o
limite maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente comprovada que as condigdes e 0s
pregos permanecem vantajosos paraa Administragdo, permitida a negociagdo com o contrato oul
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a extingdo contratual sem dnus para qualquer das partes.
CLAUSULA TERCEIRA- DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. Os servicos deverdo ser realizados em estrita conformidade com as condi¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia, Instrumento Contratual e Proposta Comercial, sendo iniciados em até
02 (dois) dias, contados da emissdo da Ordem de Servigo ou outro documento equivalente,
emitida pelo Municipio de Rosério da Limeira/MG.

3.2. Os servigos deverdo ser prestados dentro das melhores técnicas pertinentes ao ramo de
atividade adotado para o objeto, seguindo todas as normas técnicas e legislagdes compativeis
com o objeto.

3.3. Os servicos serdo prestados mediante consultoria e assessoria técnica por profissional
especializado e qualificado, por meio de 01 (uma) visita mensal, de no minimo 08 (oito) horas,
mais atendimentos via telefone, WhatsApp, e-mail e outros meios de comunicagdo que se
mostrem adequados.

3.4. 0 objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com verificagio posterior do
atendimento as conformidades estabelecidas neste instrumento.

3.5. 0 objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou comissdo do contrato, mediante termo
detalhado, que comprove o atendimento as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.6. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil do proponente
pela solidez e seguranca da execucao.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGCAO E GESTAO DO CONTRATO

4.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

[ - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servigos em face das suas
caracteristicas e especificacdes, em estrita conformidade com este instrumento;

Il - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face dos
quantitativos solicitados;

Il - Fiscalizar e atestar o recebimento provisorio dos produtos ou servicos nos prazos e
condicdes estabelecidas neste instrumento;

IV - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informacdes pertinentes as suas competéncias;
V - Anotar histérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias relacionadas
a sua execucao;

VI - Emitir notificacdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao do contrato;

VII - Rejeitar os produtos ou servigos entregues em desconformidade com este instrumento;
VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia relacionada
ao recebimento do objeto ou suas atribuigdes;
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4.1.1. O fiscal de contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacio que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, entre elas:

[ - Atraso injustificado na execugdo do cronograma ou entrega dos objetos;

11 - Entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no instrumento
convocatério ou quantitativo divergente do solicitado, quando cabivel;

I1I - Execucdo do objeto em desconformidade com este instrumento;

IV - Descumprimento de cldusula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratacdo indevida, sem autorizagio prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteracio nas condi¢bes da habilitagio da proponente previstas no instrumento
convocatdrio;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ilicitas
detectadas e ndo citados anteriormente.

4.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

I - Analisar a documentacio que antecede a liquidag¢ao e ao pagamento;

II - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

1 - Criar rotinas de verificagio de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econdmico-financeiros quando o valor praticado estiver em
desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitacdes de alteragdes contratuais, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execugdo através dos relatos apresentados pelo fiscal do
contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo dos servigos,
manifestando a respeito nos autos do procedimento;

VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita no
instrumento convocatério, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias;

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratacoes Piiblicas - PNCP ou equivalente com os dados
referentes aos contratos administrativos;

IX - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servigos.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Na execugdo deste contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, 0
CONTRATADO podera subcontratar parcelas do objeto, desde que, autorizado formalmente pelo
CONTRATANTE.

5.1.1. Na autorizacio, caso concedida, o CONTRATANTE devera indicar o limite percentual do
objeto ou a parcela que podera ser subcontratada.

5.1.2. O contratado apresentard & Administragdo documentagdo que comprove a capacidade
técnica do subcontrato, quando cabivel, que serd avaliada e juntada aos autos do processo.
5.1.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente piiblico que desempenhe fungdo
no procedimento ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.
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CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. Apbs o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e os
documentos pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por sua
liquidagdo e posteriormente para o setor responsavel pelo pagamento.

6.2. 0 pagamento serd efetuado pelo setor responsavel, até 102 (décimo) dia util do més
subsequente a prestagdo de servigos, ap6s a liquidagao da Nota Fiscal.

6.2.1. Para execucdo do pagamento o proponente deverd indicar na Nota Fiscal o nimero de sua
conta, agéncia bancéria, nome do banco e codigo da operagdo, bem como 0 ntmero do pedido de
execucdo encaminhado pelo setor responséavel ou o nimero do empenho.

6.2.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.2.3. 0 pagamento ser4 realizado por meio de ordem bancaria na conta indicada na Nota Fiscal,
em nome do proponente.

6.3. Poderdo ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir despesas com
multas, indenizagdes a terceiros ou outras despesas de responsabilidade do proponente.

6.4. O Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas de
qualquer fatura apresentada pelo proponente caso verificadas uma ou mais das hipdteses abaixo
e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou
acréscimo, conforme enunciado:

I- A proponente deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador do
Municipio;

I1- Nio cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que
a proponente atenda a clausula infringida;

I1I- A proponente retarde indevidamente a execugdo do servigo ou paralise os mesmos por prazo
que venha a prejudicar as atividades do Municipio.

IV- Débito da proponente para com o Municipio quer proveniente da execugdo deste
instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

V- Em qualquer das hipéteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais clausulas
e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, ou seja, até o dia 01/04/2025.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, a pedido do contratado, os pregos iniciais serao reajustados,
mediante a aplicacdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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= 4. No caso de atraso ou ndo divulgagio do(s) fndice (s) de reajustamento, 0 contratante pagara
a0 contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) parareajuste sera(30), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), ser4(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES

8.1. Sio obrigacdes do CONTRATANTE:

I- Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

1I- Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

I1I- Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

IV- Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato € 0 cumprimento das obrigagoes pelo
Contratado;

V- Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucio do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021;

VI- Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

VII- Aplicar ao Contratado as sang6es previstas na lei e neste Contrato;

VIII - Cientificar o 6rgio de assessoramento juridico para adogio das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

IX- Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado.

X- A Administracdo nfo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8.2. S3o obrigacdes do CONTRATADO

I- O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando; ~
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[I- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

[1I- Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da para a execugdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

IV- Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11, da Lei n.? 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacdo
por eles solicitados;

V- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

VI- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracio ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagao ou o acompanhamento da execugao contratual pelo contratante,
que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

VII- Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao no procedimento;

VIII- Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e nao poderd onerar o objeto do contrato;

IX- Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

X- Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

XI- Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagdo, quando cabivel (art. 116, da Lei n.2 14.133, de
2021);

XII- Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, quando
cabivel (art. 116, paragrafo nico, da Lei n.? 14.133, de 2021);

XIII- Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

XIV- Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

XV- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante;

XVI- Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

XVII- Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de,
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agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execucao deste contrato;

XVIII- Conduzir os trabalhos com estrita observdncia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Pablicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo
do objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

XIX - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

XX - N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicio de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA NONA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, 0 proponente que, com dolo ou culpa:

I - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I1I - Dar causa a inexecugdo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - Nio manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto do instrumento sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante o procedimento ou a execugéo do contrato;

IX - Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do procedimento;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administragao poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos proponentes e/ou adjudicatarios as seguintes sangoes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

I- Adverténcia;

II- Multa;

I1I- Impedimento de licitar e contratar e

IV- Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.2.1. As sangdes previstas nos incisos I, [ll e IV poderio ser aplicadas cumulativamente com a
prevista no inciso IL.

9.2.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

9.2.3. A aplicacio das sangdes ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao de reparag¢ao integra}]f\
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do dano causado a Administragdo Publica.

9.2.4. Na aplicacdo da sangdo prevista no inciso II, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

9.2.5. A aplicacio das sangdes previstas nos incisos Il e IV requererd a instauragdo de processo
de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao composta de 02 (dois) ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o proponente ou o contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagcdo, apresentar defesa escrita
e especificar as provas que pretenda produzir.

9.2.5.1. Na hipétese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissao, o proponente ou o contratado podera apresentar
alegacoes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao.

9,2.5.2. Serdo indeferidas pela comissao, mediante decisio fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

9.3. Na aplicacio das sangdes serdo considerados:

I- A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

II- As peculiaridades do caso concreto

[1I- As circunstincias agravantes ou atenuantes

IV- Os danos que dela provierem para a Administragao Publica

V- A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

9.4, A sangio administrativa de adverténcia, inciso I do item 9.2, sera aplicada exclusivamente
pela infragio que der causa a inexecugao parcial do contrato, inciso I do item 9.1, quando ndo se
justificar imposi¢do de penalidade mais grave.

9.5. A sancio administrativa de multa, inciso II do item 9.2, ser4 aplicada, ao responsavel por
qualquer das infragdes previstas no item 9.1. deste instrumento, nio podendo ser inferiora 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

9.5.1. A multa sera calculada pelo gestor do contrato que devera observar para sua aplicacdo o
disposto no item 9.3.

9.6. A sangdo prevista no inciso Il do item 9.2, impedimento de licitar ou contratar, sera aplicada
ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos 11, 111, IV, V, VI e VIl do item
9.1 deste instrumento, quando ndo se justificar aimposi¢do de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica Municipal, pelo prazo
méximo de 3 (trés) anos, conforme a gravidade da infragdo.

9.7. A sang¢do prevista no inciso IV do item 9.2, declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar, serd aplicada ao responsavel pelas infragoes administrativas previstas nos incisos VIIJ,
X, X, XI e XII do item 9.1., bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VIe VII do referido item que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a san¢ao
referida no item 9.6 deste instrumento, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.7.1. A san¢io administrativa prevista no inciso IV doitem 9.2 serd precedida de analise juridica
e sera de competéncia exclusiva do secretario municipal responsavel.
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9.8. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizard o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do érgao.

9.9. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tteis da aplicagdo das sangoes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera
proferir sua decis3o no prazo maximo de 20 (vinte) dias liteis, contado do recebimento dos autos.

9.10. Caber4 a apresentacio de pedido de reconsideragdo da aplicacao da sang¢do de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias liteis, contado da data da
intimac3o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.11. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.14. No prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, o
municipio devera informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por eles aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

9.15. Todas as intimacdes serdo realizadas através do enderego de e-mail informado pelo
proponente em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipétese, a justificativa do ndo
recebimento das intimacdes realizadas através deste canal.

9.15.1. Caso o proponente nio confirme o recebimento das intimacdes no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, a administra¢ao o convocara por publicagdo no Didrio Oficial adotado
pelo 6rgao.

9.16. Além das sancdes previstas no item 9.2, o proponente estar4 sujeito a multa de mora pelo
atraso injustificado na execugdo do contrato.

9.16.1. Apés o decurso do prazo de execugao, quando as obriga¢des ndo estiverem sanadas, 0
fiscal do contrato emitira uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas para justificar a inexecucdo, resultando nas seguintes
hipéteses:

I - Caso a justificativa para o atraso na execugdo seja acatada pela administragdo, esta deverad
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizagdo da execucdo;

I1 - Caso a justificativa nfo seja aceita pela administra¢do ou o contratado ndo a apresente no
prazo determinado, este estard sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do
contrato por dia de atraso na execugéo, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido
este limite a administragio poderd converte-la em compensatoria e promover a extingcdo
unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada das outras sangdes previstas neste instrumento
convocatorio.

9.16.2. Ser4 utilizado como pardmetro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.
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CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

10.1. Constituirdo motivos para extingio do contrato, a qual dever ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situagoes:

I - Nio cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;

11 - Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanbhar e fiscalizar sua execug¢do ou por autoridade superior;

111 - Alteracio social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - Decretagdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - Caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do
contrato;

VI - Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade méxima do 6rgdo ou da entidade
contratante;

VII - Ndo cumprimento das obriga¢des relativas A reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz.

VIII - Atraso injustificado na execugdo do objeto, ap6s esgotadas as medidas cabiveis
estabelecidas no item 9.16,;

10.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

10.2.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.2.2. Relagio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.2.3. Indenizagdes e multas.

10.3. A extin¢do do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA INDICAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratagao correrdo conta da seguinte dotagdo
orcamentaria: 3.3.90.30.00.2.02.01.04.122.0002.2.0008 - MANUTENCAO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO e nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigoes contidas
na Lei Federal n? 14.133/21 e demais atos normativos pertinentes e, subsidiariamente, segundo
as disposicdes contidas no Coédigo de Defesa do Consumidor, além das normas e principios gerais
dos contratos.

12.2. Para a execugio deste contrato, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
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que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao,
compensacdo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupgéo, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele nio relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1. Este contrato podera ser alterado conforme disposigoes contidas no Art. 124 da Lei Federal
ne 14.133/21.

13.2. 0 CONTRATADO se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢oes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, nos limites estabelecidos pela Lei Federal n®14.133/21.

13.3. Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se
houver, apés a data da apresentagdo da proposta, criacao, alteracdo ou extingdo de quaisquer
tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada
repercussdo sobre os pregos contratados.

13.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragéo de termo aditivo, como nas seguintes situagoes:

I - Variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou A repactuagdo de pregos previstos
no proprio contrato;

I1 - Atualizacdes, compensa¢des ou penalizagoes financeiras decorrentes das condigbes de
pagamento previstas no contrato;

I1I - Alteragdes na razdo ou na denominagao social do contratado;

IV - Empenho de dota¢des orgamentarias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1. As questdes decorrentes da execugao deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no foro da comarca de

Muriaé-MG, com exclusio de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Roséario da Limeira-MG, xx de sooxxxxxxxx de 20xx.

CRISTOVAM GONZAGA DA LUZ XXXXXXXXXXKKKXX
PREFEITO DE ROSARIO DA LIMEIRA XXXXXXKIXXXXKXKXKX
CONTRATANTE CONTRATADO
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